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1.1
Uvodni ustanoveni

1. Tento spisovy a skarta¢n{ Fad se vydava na zakladé § 66 odst. 2 zédkona ¢. 499/2004
Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, v souladu s vyhlaskou .
646/2004 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

2. M4 platnost pro Obecni Gifad Kozmice (déle jen ,ufad"“) a je zdvazny pro vSechny jeho
zameéstnance.

3. Spisovou sluzbou se rozumi zaji$téni odborné spravy dokumentt doslych a vzeslych z
¢innosti Gfadu, popfipadé z ¢innosti jeho pravniho pfedchtdce, zahrnujici jejich Fadny
piijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfizovani, podepisovéani, odesilani, uklddani a
vyFazovani ve skartaénim Fizenf a to v€etné kontroly téchto ¢innosti.

4. 7Za dokument se povaZzuje kazdy pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky nebo jiny
z4znam, at jiz v podobé analogové (i digitalni, které jsou do Uradu dorucovany nebo
vznikaji z jeho Cinnosti.

5. Spisova sluzba se vykonava pisemnou formou nebo elektronickou formou za pouZiti
vypocetni techniky.

6. Zakladni pojmy:

- spisovna je prostor, kam se ukladaji vytizené dokumenty tifadu do doby uplynuti jejich
skarta¢nich lhiit

- skarta¢ni lhita je doba, po kterou jsou dokumenty uloZeny na uradé

-spisovy znak je znak, vyjadfujici vécné zarazeni pisemnosti ve struktuie uredni
dokumentace

- skarta¢ni znak ,A“ (archiv) oznaduje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve
skartaénim fizeni vybrén jako archivdlie k trvalému uloZeni do Statnitho okresniho
archivu v Pardubicich. Skarta¢ni znak ,S“ (stoupa) oznauje dokument bez trvalé
hodnoty, jenZ bude ve skartaénim Fizeni navrzen ke zniceni. Skarta¢ni znak ,V* (vybér)
oznatuje dokument, ktery bude ve skartaénim Fizeni posouzen a rozdélen mezi
dokumenty se skarta¢nim znakem ,A“ nebo mezi dokumenty se skartatnim znakem iSe
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- skarta¢ni plan je seznam typd pisemnosti roztfidénych do vécnych skupin
s vyznacenymi spisovymi znaky a skarta¢nimi znaky a lhGtami.

- skarta¢ni Fizenf je proces, pfi némz se z vyfazenych pisemnosti oddéluji archivalie od
pisemnosti bezcennych

£.2
Prijem dokumentii

1. Dokumenty doruéené do Gtadu ptijima na podatelné povérena osoba k tomu urcena -
starosta obce, ktery za stav spisové sluzby odpovida.

2. Povéiena osoba zkontroluje, zda souhlasi pocet listi a priloh dokumentl a vSechna
dorucend podani v den, kdy byla doru¢ena do ufadu, opatfi otiskem podaciho razitka. Po
zaevidovani je predd k vyrizeni; v pfipadé dokumentd ptijatych mimo podatelnu a
dokumentt vzniklych z podéani u¢inénych dstné to plati obdobné. Pokud je dokument
dorucen v digitalni podobé, opatii se identifikatorem elektronické podatelny a preda se
k vyfizeni.

3. Pokud je v adrese na obalce dokumentu uvedeno na prvnim misté jméno a prijmeni
zaméstnance, pfeda se mu neoteviceny. Zjisti-li adresat po otevieni zasilky, Ze obsahuje
dokument ufedniho charakteru, zabezpe¢i jeho dodateéné zaevidovéni. Pokud je
dokument afedniho charakteru doruen v digitdlni podobé pfimo do e-mailové
schranky adresata nebo do datové schranky, postupuje se obdobné.

4, Podaci razitko obsahuje vzdy: nazev Guradu, datum doruceni, ¢islo jednaci, pocet listii a
pocet listd p¥iloh nebo pocet svazkil ptiloh, u ptiloh v nelistinné podobé jejich pocet a
druh, u dokumenti v digitalni podobé velikost.

5. Cislo jednaci tvofi pofadové &islo dokumentu v podacim deniku lomené poslednim
dvojéislim bézného kalendainiho roku nebo celym rokem a lze doplnit o spisovou
znalkou zaméstnance. Pod jednim ¢&islem jednacim se vZdy vytizuje jen jedno podani

nebo hromadna podani evidovana sbérnym archem.

6. Cislem jednacim se neoznacuji a evidenci nepodléhaji nasledujici dokumenty:

a) doslé:

- knihy, noviny, Casopisy, sbirky zdkont, véstniky, normy, reklamni a nabidkové
tiskoviny, pozvanky (mimo pozvanek na sluZebni jednani),

b) vlastni:

- koncepty, pomocné a interni dokumenty,

- neschopenky, dovolenky, propustky a jiné dokumenty tykajici se pritomnosti
zaméstnanci,

- dokumenty, u nichz je vedena samostatna evidence (viz ¢l. 3 odst. 10).

7. Obalka se u spisu ponechava:

- neni-li na samotném dokumentu datum nebo rozchézi-li se datum dokumentu s datem
posty na obalce

- neni-li dokument podepsan (i kdyZ je uvedeno jméno a adresa pisatele)

- ma-li datum podéani zasilky na po$té pravni vyznam (nap¥. posouzeni dodrZeni lhiity)
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- u dokumenti dorucenych a dokumentti zasilanych na doruc¢enku
- je-li adresa odesilatele pouze na obalce
- u stiznosti

CL3
Evidence dokumentu

1. Pro veSkerou agendu uradu je veden jeden podaci denik, ktery je v zahlavi oznacen
nazvem obecniho uradu.

2. Dokumenty se eviduji v podacim deniku v ¢iselném a ¢asovém poradi, v némz byly
doruceny nebo vznikly. Pokud se pti zapisovéni do podaciho deniku pouzivaji zkratky, je
jejich seznam a vysvétlivky k nému nedilnou soucésti podaciho deniku.

3. Dokumenty se zapisuji do podaciho deniku, ktery obsahuje tidaje:

- poradové ¢islo dokumentu

- datum doruceni dokumentu nebo, jedna-li se o dokument vznikly z vlastni ¢innosti,
datum jeho vzniku; u datovych zprav se za ¢as doruceni povaZuje okamzik, kdy je
dokument dostupny elektronické podatelné

- identifikace odesilatele; jde-li o dokument vznikly z vlastni ¢innosti, zapiSe se jako
yvlastni®,

- (islo jednaci odesilatele, pocet listi doslého nebo vlastniho dokumentu a pocet listl
priloh nebo pocet svazki piiloh, u ptiloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh,

- stru¢ny obsah dokumentu,

- kdo dokument vytizuje,

- adresat a zplisob vyfizeni,

- den odeslani, pocet listdi odesilaného dokumentu a pocet listd piiloh nebo pocet svazki
priloh, u priloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh,

- spisovy znak, skarta¢ni znak a skarta¢ni lhiita dokumentu nebo rok, v némz bude
dokument zarazen do skarta¢niho rizeni, pocet listi nebo jiny udaj o rozsahu uloZeného
dokumentu.

4. Ciselnd fada v podacim deniku za&{nd dnem 1. ledna poradovym ¢islem 1 a konci
dnem 31. prosince. Zbyvajici prazdné radky se pod poslednim zdpisem v podacim
deniku do konce stranky proskrtnou a oznadi slovy ,Ukonceno dne 31. prosince ¢islem
jednacim...“ a podpisem zaméstnance povéieného vedenim spisové sluzby

5. Zjisti-li se pFi zapisu nového dokumentu do podaciho deniku, Ze v téze zaleZitosti byl
jiz zaevidovén jiny dokument, pfipoji se pfedchozi dokument k novému dokumentu.
Kromé podaciho razitka se na novém dokumentu poznamena i ¢islo jednaci pfedchoziho
dokumentu. V podacim deniku se u ptedchoziho dokumentu, ktery se pfipojuje k
novému dokumentu, poznamena v kolonce ,UloZeno* ¢islo jednaci nového dokumentu, k
némuz se predchozi dokument ptipojuje. Pokud je podaci denik veden v digitalni
podobé, spojovani dokumenti se provadi podle zasad pro tvorbu spisu.

6. Zapisy do podaciho deniku, pokud jsou vedeny v listinné podobé, se provadi ¢itelné a
trvalym zplsobem. Chybny zapis se $krtne tak, aby ziistal Citelny i po opravé. V p¥ipadé
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potieby se nahradi spravnym zdpisem. Oprava se opatif datem a podpisem toho, kdo ji
provedl.

7. Jestlize k jedné véci bude doruéen nebo vytvoren vétsi pocet dokumentd, lze pro jejich
evidenci pouzit sbérného archu, ktery obsahuje udaje jako podaci denik a vede se k
jednacimu &islu prvniho dokumentu, ktery je v ném evidovan. Ostatni evidované
dokumenty maji ¢&islo jednaci totozné, pro odliSeni doplnéné potadovym Cislem
dokumentu ze sbérného archu. Sbérny arch se stdva soucasti spisu, jehoz dokumenty
jsou v tomto sbérném archu evidovany. V kolonce ,Vytizeno“ se do podaciho deniku
zapise ,Sbérny arch”.

8. Urad vede samostatnou evidenci dokument(, na které se vztahuji zvlaStni pravni
ptedpisy, napf. evidenci faktur, evidenci spravnich rozhodnuti, stiznosti, apod.

Cl.4
Vyrizovani dokumenti

1. Zaevidovany dokument se predava k vyfizeni zpracovateli a ten potvrdi podpisem
jeho prevzeti v podacim deniku.

2. Jestlize se zjist, Ze Urad neni piislusny kvytizeni dokumentu, postoupi jej
pifslusnému mistu a odesilatele o tom vyrozumi.

3. Spis se musi vyfidit nebo zpracovat vécné, srozumitelné a bez pritahl. Za vyrizeni
spisu zodpovida zpracovatel. VyFidi-li se dokument jinak nez v listinné formé (napf.
telefonicky, osobnim jednanim), uini se o tom na dokumentu i v podacim deniku
zaznam.

4. Zaméstnanec povéreny vedenim podaciho deniku v ném zaznamena, jak byl
dokument vyiizen, kdy a komu bylo odesldno pisemné vyhotoveni. U dokumentu, ktery
byl vytizen spolu sjinou pisemnosti, se tato skutecnost uvede v kolonce ,Vyfizeno“
podaciho deniku.

5. VSechny dokumenty tykajici se téZe véci se spojuji ve spis. Spis musi obsahovat soupis
véech ¢isel jednacich dokumentd, jeZ jsou jeho soucdsti. Navaznost ptipojovanych
dokumentd se vyznaci v podacim deniku.

6. Soutasti vytizeného spisu je vzdy pisemné vyhotoveni vyfizeného dokumentu nebo
jeho stejnopis oznaceny datem piedani k odeslani. Dokument v digitalni podobé musi
byt pireveden do analogové formy odpovidajici dobé jeho vyfizeni a opatfen néleZitostmi
originalu.

7. Zaméstnanec, ktery dokument vytidil, jej oznaci spisovym znakem, skarta¢nim
znakem a skarta¢nf lhitou, pfipadné rokem zarazeni dokumentu do skartaénfho Fizeni,
podle spisového a skarta¢niho planu, ktery tvori piilohu & 1 tohoto spisového a
skarta¢niho radu.
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CL 5
Podepisovani dokumenti a uzivani razitek

1. Dokument podepisuje zaméstnanec k tomu povéfeny vnitinimi predpisy uradu.
Pokud to stanovi zvlas$tni pravni predpis, opatii se podepsany dokument otiskem
uredniho razitka. (K dokumentu v digitdlni podobé pfipojuje povéreny zaméstnanec
zaruceny elektronicky podpis - pouze jestlize se vas to tyka)

2. Pokud ma urad nékolik razitek stejného typu se shodnym textem, rozliSuji se
poradovymi Cisly.

3. Utad vede evidenci razitek, obsahujici otisk razitka s uvedenim jména, popiipadé
jmen, prijmeni a funkce zaméstnance, ktery razitko prevzal a uziva, datum prevzeti,
datum vraceni razitka, datum vyrazeni razitka z evidence a podpis prebirajictho
zaméstnance.

4. Razitko se vyrazuje z evidence v ptipadech: ztraty jeho platnosti, jeho ztraty nebo jeho
opotfebovani.

5. Ztratu uredniho razitka urad bezodkladné ozndmi odboru pro mistni spravu
Ministerstva vnitra. V ozndmeni uvede presny opis textu z otisku razitka a datum, od kdy
se razitko postrada.

(L6
Odesilani dokumentu

1. Odesilani dokumentu zaji$tuje urad prostfednictvim povéfené osoby, kterd zajisti
vybaveni odesilaného dokumentu néleZitostmi k jeho odeslani. Pisemnosti jsou
odesilany podle jejich zadvazZnosti datovou schrankou, obytejnou postou, doporucené, na
dorucenku nebo do vlastnich rukou, telefaxem, osobné nebo kuryrem.

2. Do vlastnich rukou adresata se odesilaji dokumenty, u nichZ je nutno, aby dorudeni
bylo doloZeno, nebo je-li to stanoveno zvla$tnimi pravnimi predpisy. Pisemny doklad
stvrzujici, Ze dokument byl dorucen nebo Ze postovni zasilka obsahujici dokument byla
dodana, vcetné dne, kdy se tak stalo, se po vraceni pripoji k pfislusnému spisu.

3. Umoznuje-li to povaha dokumentu, orgdnim veiejné moci jsou dokumenty odesilany
prostiednictvim datové schranky podle zdkona & 300/2008 Sb. o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentg.

4. Fyzickym osobdm, podnikajicim fyzickym a pravnickym osobdm jsou dokumenty
odesilany podle odstavce 3, ¢l. 6 pokud subjekty datovou schrankou disponuji, coZ je
osoba povéfend povinna vzdy podle zdkona provérit.
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Ukladani dokumentu

1. Viechny vytizené spisy a jiné dokumenty tfadu jsou po dobu trvan{ skartacni lhity
ulozeny na misté vyhrazeném k uloZeni dokumentt (dale jen ,spisovna®).

2. Dokumenty se ukladaji do spisovny zpravidla ihned po jejich vyfizeni, pokud povaha
véci nevyZzaduje, aby zpracovatel mél vytizeny dokument déle.

3. Ve spisovné se ukladaji pisemnosti podle vécnych hledisek v oznacenych potadacich ¢i
balicich. Na &titku se uvede nazev obecniho dfadu, nazev pisemnosti, ¢asovy rozsah,
skartaéni znak slhiitou. Pfed predavanim pisemnosti je tfeba vytfidit multiplikaty,
koncepty, kopie.

4. Zaméstnanec povéreny vedenim spisovny piezkoumd, zda uklddany dokument je
Gplny a ulozi ho. O uloZenych dokumentech vede evidenci bud' formou pfedavacich
protokold nebo v archivni knize. Ve spisovné se dokument uklada vécné podle spisového
planu MS.

5. Pro nahlizeni do dokumentd uloZenych ve spisovné plati obecnd ustanoveni o
nahlizeni do spisti v Fizeni pfed sprdvnim organem nebo soudem; to neplati, jestlize
dokumenty pred uloZenim ve spisovné byly vefejné pristupné.

6. 0 zapiijéenych dokumentech vede spisovna knihu zapijcek (sesit). Do ni zaznamena
vzdy datum zapdjéky, &islo jednaci dokumentu, obsah a jméno a prijmeni piisluSného
zaméstnance, ktery zaptjceni potvrdi svym podpisem.

7. Dojde-li ke ztraté dokumentu, do kolonky o vyfazeni dokumentu v podacim deniku se
zapi$e ,Ztrata“ a &islo jednaci dokumentu, kterym byla ztrata feSena.

8. Kroniky obce a ostatni vyznamné dokumenty se ukladaji do trezoru (nebo jiné
vyhrazené uzamykatelné misto), aby byly maximalné zabezpeteny pred poSkozenim
nebo zni¢enim. Originaly nelze zapij¢ovat mimo obecni urad.

Cl.8
Vyrazovani dokumentii

1. Vyrazovani dokumentl se provadi skartaénim fizenim, pri kterém se vyfazuji
dokumenty nadéle nepott¥ebné pro ¢innost Gfadu a pfi kterém prislusny archiv provadi
vybér archivélii. Do skarta¢niho Fizeni se zafazuji vSéechny dokumenty, kterym uplynula
skarta¢nf lhiita, a razitka vytazena z evidence z divodu ztraty platnosti nebo opottebeni.

2. Skarta¢ni Fizeni se provede na zakladé skartaéniho ndvrhu. Pfi malém narlstu
pisemnosti béhem jednoho roku miZe byt skarta¢nf F{zeni provedeno za del3i obdobi,
nesmi v§ak presdhnout dobu 5 let. Skarta¢ni navrh zasle ufad prisluSnému archivu k
posouzeni a k vyb&ru archivdlii, a to v listinné podobé ve dvojim vyhotoveni. K
provedeni skartaéntho Fizeni sestavi skartaéni komisi, jejimZz Clenem je vidy
zaméstnanec zodpovédny za spisovnu.
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3. Skartaéni ndvrh obsahuje oznaéeni plvodce dokumentdl, které jsou navrzeny ke
skarta¢nimu Fizeni, seznam dokumentl navrZenych ke skartaénimu fizeni, dobu jejich
vzniku, jejich mnoZstvi a ndvrh terminu provedeni skartaéniho Fizeni (vzor je uveden v
priloze ¢. 2).

4. V seznamech dokumenti navrhovanych ke skartaénimu fizeni se uvedou zvlast
dokumenty se skartatnim znakem ,A“, zvlast dokumenty se skarta¢nim znakem ,S“.
Dokumenty se skartatnim znakem ,V“ skartatni komise posoudi a zaradi je bud k
dokumentim se skarta¢nim znakem ,A“ nebo k dokumentiim se skarta¢nim znakem ,S“.

5. Na zakladé skarta¢nfho ndvrhu provede archivar ze SOkA BeneSov odbornou archivni
dohlidku, p¥i niZ posoudi dokumenty a uloZi skarta¢ni komisi sepsat upraveny seznam
archivalii a dokumenti vytiidénych ke skartaci. Seznam bude ptiloZen ke skarta¢nimu
protokolu, ktery obsahuje i souhlas se zni¢enim vyfazenych dokumenti skupiny ,S“.

6. Po obdrZeni souhlasu se zni¢enim dokumentd oznacenych skartatnim znakem ,S“
zabezpedi urad jejich zniceni. Zni¢enim dokumentu se rozumi jeho znehodnoceni tak,
aby byla znemoZnéna jeho rekonstrukce a identifikace obsahu. Bez souhlasu prislusSného
archivu nesmé&ji byt dokumenty zniceny.

6. Dokumenty vybrané jako archivilie pfedd urad v dohodnutém terminu do SOKA
Benesov.
CL.9
Zavérecna ustanoveni

1. Manipulace s utajovanymi skute¢nostmi se ridi zvlastnim pravnim predpisem. Takové
dokumenty lze predlozit k vyfazeni azZ po zruseni stupné utajeni.

2. V8ichni ¢lenové zastupitelstva a pracovnici OU prichazejici do styku s pfedpisem jsou
povinni se stimto spisovym a skartatnim Fadem seznamit a Fidit se pokyny v ném

uvedenymi.

Tento spisovy rad nabyva Gc¢innosti dne 77‘6073

/
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A SKAR NI PLAN
s Priloha ¢. 1 isovém kartacnimu ra BCE Kozmi
— Ciselnik spisovy k. ¢ni ki a lhi
SKUPIN |PORA |[NADPIS SKUPIN |SKUPINA [UKLAD1|UKLAD |[SKAR |POPIS
A DI AOD DO 2 : 1

1 1|Znaky vieobecné 51 85 51 1|v/10 Pisemnosti starosty
(primatora)

i3 2|Znaky vseobecné 51 85 51 2|V/10 Pisemnosti mistostarosty
(ndméstki)

1 3|Znaky vieobecné 51 85 51 3|V/10 Pisemnosti tajemnika

1 4|Znaky vseobecné 51 85 51 4(V/10 Pisemnosti vedoucich odbori

1 5|Znaky vSeobecné 51 85 52 1\V/5 Soudinnost s Ustfednimi
spravnimi uiady

1 6|Znaky vieobecné 51 85 52 2|V/5 Soudinnost s ostatnimi
organizacemi

1 7|Znaky vSeobecné 51 85 52 3|V/5 Clenstvi ve Svazu mést a obci
CR apod.

1 8|Znaky vseobecné 51 85 b2 4|V/5 Poslanecké dny

i 9|Znaky vSeobecné 51 85 52 5(V/5 Mikroregiony, preshrani¢ni
spoluprace

i} 10|Znaky vSeobecné 51 85 53 1|A/5 Systemizace Giadu

1 11|Znaky vSeobecné 51 85 53 2|A/5 Interni akty Fizeni a dal$i
ridici predpisy

1 12|Znaky vseobecné 51 85 54 1|v/5 u obecnich Gradi

1 13|Znaky vseobecné 51 85 54 2|V/5 u prispévkovych organizaci,
jichZ je obec zfizovatelem, a
organizac¢nich sloZe...

i 14|Znaky vSeobecné 51 85 54 31|A/5 vlastni

2 15|Znaky vseobecné 51 85 54 32|S/5 ostatni

3| 16|Znaky vSeobecné 51 85 55 A/10 Rehabilitace

1 17|Znaky vieobecné 51 85 56 1\V/5 vSeobecné

i 18|Znaky vSeobecné 51 85 56 2|V/5 hospodarské

1 19|Znaky vieobecné 51 85 56 31§/5 najemni

1 20|Znaky vSeobecné 51 85 56 4|A/5 majetkopravni

1 21|Znaky vseobecné 51 85 56 5|A/5 kolektivni

¥ 22|Znaky vSeobecné 51 85 56 6|V/5 ostatni

x 23|Znaky vSeobecné 51 85 57 1|S/5 Casové rady ukazatelii

1 24|Znaky vSeobecné 51 85 57 2|A/5 Ro¢ni vykazy

1 25|Znaky vSeobecné 51 85 57 3|S/5 Vykazy s krat$i nez ro¢ni
periodicitou

i 26|Znaky vSeobecné 51 85 57 4\V/5 Pomocny material ke
statistice o s¢itani lidi, domi a
byt

1 27|Znaky vSeobecné 51 85 57 5|S/3 Jednorazové soupisy

1 28|Znaky vSeobecné 51 85 ] 6|S/3 Podkladovy material k
vykazim

1 29|Znaky vSeobecné 51 85 58 1/A/1 Informacni systém Gradu

1 30|Znaky vseobecné 51 85 58 2|A/15 Grafické systémy

1 31|Znaky vSeobecné 51 85 58 3|S/5 Programova dokumentace

1 32|Znaky vSeobecné 51 85 58 4/S/5 Provozni dokumentace,
operacni systémy

1 33|Znaky v$eobecné 51 85 59! V/5 Peti¢ni pravo

1 34|Znaky vSeobecné 51 85 60 1|v/5 V3eobecné pisemnosti

1 35|Znaky vSeobecné 51 85 60 2|A/5 Hodnoceni, rozbory, evidence

T 36|Znaky vseobecné 51 85 60 3|V/5 Konkrétni pripady




Spisovy a skartacni Fad OU Kozmice

1 37|Znaky vieobecné 51 85 61 11|A/5 Organizace ochrany
J obyvatelstva a zatizeni civilni
obrany

1 38|Znaky vSeobecné 51 85 61 12|S/5 Spolupréce s ostatnimi organy
a organizacemi (jednotky
pozarni ochrany, ob¢an...

1 39|Znaky veobecné 51 85 61 13|V/5 Opatieni ochrany
obyvatelstva (varovani,
evakuace, ukryti, nouzové
preziti aj.)

i & 40|Znaky vseobecné 51 85 61 14|S/5 Hospodaieni s materiadlem
civilni ochrany

1 41|Znaky vSeobecné 51 85 61 15/V/5 Zarizeni civilni ochrany
(odborna piiprava,
dokumentace)

1 42|Znaky vSeobecné 51 85 61 16|S/5 Organizace $koleni fyzickych a
pravnickych osob v obci

1 43|Znaky vSeobecné 51 85 61 17|A/5 Stanoviska obce jako
dotéeného organu ve
stavebnim a izemnim fizeni z
hledisk...

i 44|Znaky vSeobecné 51 85 61 21|V/5 Organizace Integrovaného
zachranného systému

1 45|Znaky vieobecné 5l 85 61 22|V/5 Dokumentace Integrovaného
zachranného systému
(havarijni planovani, cvi¢eni
Vi

1 46|Znaky vseobecné B 85 61 23|V/5 Koordinace zachrannych a
likvida¢nich praci

1 47|Znaky vseobecné 51 85 61 24(S/5 Financovani, nahrady

5 48|Znaky vseobecné 51 85 61 25(V/5 Kontrolni ¢innost, pokuty

1 49|Znaky vSeobecné 51 85 61 31|V/5 Organizace krizového fizeni
(bezpetnostni rada,krizovy
Stab)

g 50 |Znaky vSeobecné 51 85 61 32|V/5 Zvlastni skute¢nosti

1 51|Znaky vSeobecné 51 85 61 33|V/5 Piipravenost na krizové stavy
(krizové planovani, cviten,
vzdélavani v krizo...

1 52|Znaky vSeobecné ol 85 61 34(A/5 Reseni krizovych situaci

1 53 |Znaky vSeobecné 51 85 61 35(S/5 Financovani, ndhrady

1 54|Znaky vSeobecné 51 85 61 36|V/5 Kontrolni ¢innost, pokuty

1 55|Znaky vSeobecné 51 85 61 41|V/5 organizace systému
hospodérskych opatieni pro
krizové stavy

3 56|Znaky vSeobecné 51 85 61 42|V/5 Priprava hospodartskych
opatteni pro krizové stavy

! 57 |Znaky vSeobecné 51 85 61 43(V/5 Realizace hospodai'skych
opatieni pro krizové stavy

ik 58|Znaky vSeobecné 51 85 62 V/5 Zahrani¢ni styky a cesty

i | 59|Znaky vSeobecné 51 85 63 1|A/10 Zapis o prubéhu a vysledku
hlasovéni referenda

1 60|Znaky vSeobecné 51 85 63 2|V/5 Ostatni dokumentace

1 61|Znaky vSeobecné 51 85 63 3|S/ Pouzité hlasovaci listky a
tredni obalky

i 62|Znaky vSeobecné il 85 63 41(A/10 Navrh na konani mistniho
referenda, podpisové
listiny,usneseni o vyhlaseni
re...

1 63 |Znaky vSeobecné 51 85 63 42(V/5 Ostatni dokumentace

1 64 |Znaky vSeobecné 51 85 63 43|S/ Pouzité hlasovaci listky a
uredni obalky

1 65|Znaky vSeobecné 51 85 64 A/5 Zivelni pohromy a mimofadné
udalosti

1 66|Znaky vSeobecné 51 85 65 A/10 Plany, koncepce, programy
rozvoje obce

1 67|Znaky vSeobecné 51 85 65 1|v/10 Dotaéni programy




Spisovy a skartacni Fad OU Kozmice

1l 68|Znaky vseobecné 5t 85 66 S75 Pokutovani ve spravé

1 69 |Znaky vSeobecné 51 85 67 1|A/5 Rozbory, hodnoceni

i § 70|Znaky vseobecné 51 85 67 2|1A/5 Evidence prestupki

1 71|Znaky vSeobecné 51 85 67 3|V/5 Konkrétni piipady

1 72 |Znaky vSeobecné 51 85 67 4|V/5 Spravni delikty pravnickych
osob a fyzickych osob, které
jsou podnikateli

1 73|Znaky vseobecné 51 85 67 5|V/5 Spravni delikty podle zakona
o0 obcich

1 74|Znaky vSeobecné 51 85 68 V/5 Ochrana statniho a sluZzebniho
tajemstvi

1 75|Znaky vSeobecné 51 85 69 V/5 Fotografovani, filmovani
(povoleni aj.)

1 76|Znaky vSeobecné 51 85 70 1(A/5 Skarta¢ni fizeni

1 77 |Znaky vSeobecné 51 85 70 2|A/5 Podaci denik

1 78|Znaky vseobecné 51 85 70 4(A/5 Rejstiiky

1 79|Znaky vSeobecné 51 85 70 5|V/5 Jind pomocna evidence

1 80 |Znaky vSeobecné 51 85 72 1|A/10 Evidence majetku

1 94 |Znaky vSeobecné 51 85 72 10|V/10 Vybérové rizeni o zadavani
verejnych zakazek

1 81|Znaky vSeobecné 51 85 72 11|A/5 Obecni pozemky

1 82|Znaky vSeobecné 51 85 22 12|A/5 Obecni budovy

1 83 |Znaky vSeobecné 51 85 72 13|A/5 u ptispévkovych organizaci,
jichZ je obec ztizovatelem, a
organizacnich sloze...

1 84|Znaky vSeobecné 51 85 72 2|V/5 Inventarizace majetku

it 85|Znaky vSeobecné 51 85 72 3|1A/10 Prislusnost k hospodareni s
majetkem statu véetné
vykonu jeho prozatimni
spravy

il 86 |Znaky vSeobecné 51 85 72 31|A/10 Prevod préava hospodaieni s
majetkem statu

ik 87|Znaky vSeobecné 51 85 72 32|A/10 Vymahani pohledavek statu

1 88|Znaky vSeobecné 51 85 72 4|V/5 Nabyvani majetku obce

1 89|Znaky vSeobecné 51 85 72 5|S/5 Vyrazovani majetku

1 90|Znaky vSeobecné ol 85 72 6|V/5 Rekonstrukce a modernizace
majetku

1 91|Znaky vSeobecné 51 85 72 718/5 Opravy a udrzba majetku

1 92 |Znaky vSeobecné 51 85 72 8|S/5 ZatiZeni (dluhy, vécna
bifemena) majetku

1 93 |Znaky vSeobecné 51 85 72 9|1A/10 Majetkové restituce

1 95|Znaky vSeobecné 51 85 73 A/10 Privatizace

1 96|Znaky vSeobecné 51 85 74 A/5 Vyznamenani, ceny mésta,
Cestné oblanstvi

1 97|Znaky vSeobecné 51 85 75 S/5 Nahrady cestovnich,
stéhovacich a jinych vydajt

1 98|Znaky vSeobecné 51 85 76 1|A/5 Obecni zpravodaj, jiné
tiskoviny vydavané obci

1 99 |Znaky vSeobecné i 85 76 2|V/5 Vysttizkova sluzba o ¢innosti
uradu

1 100|Znaky vSeobecné 51 85 77 1/A/10 Kandidatni listina, pfihlaska
kandidéata k registraci,
prohlaseni kandidata v¢...

1 101|Znaky vSeobecné 51 85 77 2|A/5 Zapisy o vysledku hlasovani,
hlaseni vysledki voleb v obci

1 102|Znaky vSeobecné 51 85 77 3|S/5 Organizacné technické
zabezpeceni voleb

1 103 |Znaky vSeobecné 51 85 77 4|S/5 Ostatni volebni materialy

1 104 |Znaky vSeobecné Sy 85 77 5|V/5 Seznamy voli¢i

1 105 |Znaky vSeobecné 51 85 77 6|S/ PouZité hlasovaci listky a

volebni obalky
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i 106|Znaky vSeobecné 51 85 78 A/5 Volby prisedicich u soudu

1 107|Znaky vSeobecné 51 85 79 V/5 Konference, porady,
konzultace

1 108|Znaky vieobecné b1 85 82 1|v/5 Vlastni

1 109|Znaky vSeobecné 51 85 82 2|S/5 Cizi

1 110|Znaky v3eobecné 51 85 83 1{v/5 Obecné prospésné prace

1 111|Znaky vSeobecné 51 85 83 2|V/5 Obecné prospésné prace
podle soudniho rozhodnuti

1 113|Znaky vSeobecné 5% 85 84 1|S/5 Informace podle zékona ¢.
106/1999 - Poskytovani
informaci

1 114|Znaky vieobecné 51 85 84 2|A/5 Informace podle zékona ¢.
106/1999 - Vyhodnoceni

1 115|Znaky vSeobecné 51 85 85 V/5 Predbé&%na ochrana organem
statni spravy

2 116|0rganizace ¢innosti 101 104 101 11|V/5 Pokladové materialy k jednan{
zastupitelstva

2 118|0rganizace ¢innosti 101 104 101 13|V/5 Pokladové materidly k jedndni
vybort a komisi

2 119|Organizace ¢innosti 101 104 101 21|A/10 Zapisy z jednani
zastupitelstva

2 121|0rganizace ¢innosti 101 104 101 23|A/10 Zapisy z jednani vybort a
komisi

2 122|0rganizace ¢innosti 101 104 101 3|V/5 Interpelace ¢lent
zastupitelstva

2 123 |Organizace ¢innosti 101 104 102 1|V/5 Cinnost zvlastnich organd
obce

2 124|0rganizace ¢innosti 101 104 102 2|V/5 Bezpeénostni rada obce

125|0rganizace ¢innosti 101 104 102 3|V/5 Krizovy $tab obce

2 126|0rganizace ¢innosti 101 104 104 1|A/5 Obecné zavazné vyhlasky
obce

2 127|0rganizace ¢innosti 101 104 104 2|V/5 Natizeni obce

3 128|Agenda kontroly 111 113 111 118/5 kratkodobé

3 129|Agenda kontroly 111 113 111 2|A/5 dlouhodobé

3 130|Agenda kontroly 111 113 111 3|V/5 Kontrolni rad

3 131|Agenda kontroly 111 113 112 1{v/5 Kontroly pldnované vlastni

3 132|Agenda kontroly 111 113 112 2|V/5 Kontroly ve spolupréci s
jinymi organy

3 133|Agenda kontroly 111 213 112 3|V/5 Neplanované kontroly

3 134|Agenda kontroly 110 113 112 4|A/5 Rozbory a vyhodnoceni

3 135|Agenda kontroly 34 113 113 2|A/5 Kontroly a plnéni usneseni
zastupitelstva

3 136|Agenda kontroly 111 113 113 3|A/5 Kontroly a plnéni usneseni
rady

3 137|Agenda kontroly B G 113 113 4|A/5 Kontroly a plnéni usnesen{
vybort a komisi

4 138|Personalni prace 117 122 117 1|v/10 Kvalifikace a vzdélavani

4 139 |Personalni prace 117 122 117 2|S/5 Hmotné zabezpeceni

4 140|Personalni prace 117 122 118 1(A/10 Osobni spisy a pisemnosti s
obdobnou funkcf véetné
dotazniki,eviden¢nich list...

4 151|Personalni prace 117 122 118 10|S/5 Postihy podle zakoniku prace

4 152 |Personalni prace B g 122 118 11{S/5 Vybérova fizeni na obsazeni
pracovnich mist

4 141 |Personalni prace 147 122 118 121|S/45 Osobni spisy obsahujici idaje
potiebné pro tcely
diichodového pojisténi

4 142 |Personalni prace 117 122 118 122(S/10 Osobni spisy ostatni

4 143 |Personalni prace 117 122 118 123|S/5 Ostatni spisy osobni

4 144 |Personalni prace 117 122 118 2|S/5 Pracovni doba (pracovni

volno, tlevy v praci, prace
prescas)
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4 145|Personalni prace 117 122 118 3|S/5 SniZen{ pracovniho tivazku

4 146|Personalni prace 117 122 118 5(S/5 Vedlejsi ¢innost

4 147 |Personalni prace 117 122 118 6|S/5 Néahrada $kody

4 148|Personalni prace 117 122 118 7|S/10 Nemocenské a socialni
zabezpeceni pracovnikil

4 149 |Personalni prace 117 122 118 8(S/10 Zdravotni pojisténi

4 150|Personalni prace 117 122 118 91S/5 Zptisobilost zaméstnancti k
vykonu ¢innosti -
povérovani,akreditace,
zmocnéni a...

4 153 |Personalni prace 117 122 119 1|87/5 Pracovnici aparatu uradu

4 154 |Personalni prace 117 122 119 2|S/5 Pracovnici organizaci a
zafizen{ bez pravni
subjektivity rizenych a
spravovan...

4 155 |Personalni prace 117 122 119 3|S/5 Odmény z prostiedki uradu

4 156|Personalni prace 117 122 120 875 Zalezitosti ¢lenti méstského
zastupitelstva, ¢lent komisi a
vybort

4 157 |Personalni prace 117 122 120 1|S/5 Pracovné pravni vztahy a
odmériovani

4 158|Personalni prace 117 122 120 2|S/5 Zalezitosti diichodového
zabezpeleni

4 159 |Personalni prace 117 122 120 3|S/5 Jednorédzové odmény z
prostredki obce

4 160 |Personalni prace 117 122 120 4|S/5 Néhrady (kromé cestovnich a
stéhovacich vydaji)

4 161 |Personalni prace 117 122 121 1|V/5 Platovy rad

4 170 |Personalni prace 117 122 121 10(S/5 Vedlejsi ¢innost

4 171|Personalni prace 117 122 A2 11|S/5 Vyplatni listky

+ 172 |Personalni prace 117 122 121 12(S/5 Pij¢ky zaméstnanciim

-+ 162 |Personalni prace 117 122 121 2|S/5 Katalog funkci a mzdovych
tarifi

4 163 |Personalni prace 117 122 121 4|S/5 Odmeériovani

4 164|Personalni prace 117 122 121 5|S/5 Nahrady za dovolenou

4 165 |Personalni prace 117 122 121 6(S/5 Vécna plnéni

4 166 |Persondlni prace 117 122 121 71S/5 Dohody o provedeni prace a
dohody o pracovni ¢innosti

4 167 |Personalni prace 117 122 121 8(S/30 Mzdové listy

4 168|Personalni prace 117 122 121 810(S/45 Vzhledem k potiebé
mzdovych listd pro tcely
dtichodového zabezpeceni a
nemocen...

4 169 |Personalni prace 117 122 121 9(S/10 Daii z pifjmu

4 173|Personalni prace 1497 122 122 V/5 Péce o pracovniky vSeobecné

4 174|Personalni prace 117 122 122 11{V/10 smrtelné a tézké

4 175 |Personalni prace 117 122 122 12(S/5 ostatni

4 176|Personalni prace 117 122 122 2|S/5 Pracovni podminky Zen

4 177|Personalni prace 117 122 122 3|S/5 Pracovni podminky
mladistvych

4 178|Personalni prace 117 122 122 4|S/5 Osoby se zménénou pracovni
schopnosti

179|Personalni prace 117 122 122 5|S/5 Zavodni stravovani

4 180|Personalni prace 117 122 122 6|S/5 Ochranné odévy a jiné
soucastky, sluzebni odévy

5 181|Finance 176 181 176 V/5 Rozpocty - vSeobecné tidaje a
diléi podklady

5 182|Finance 176 181 176 1|A/10 Rozpoctovy vyhled, tabulkova
a textova Cast

5 183|Finance 176 181 176 2|A/10 Roéni rozpocty, tabulkova a

textova ¢ast
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5 184 |Finance 176 181 176 3(A/10 Rozbory o plnéni rozpocti a
finan¢niho hospodareni

5 185|Finance 176 181 176 4|V/5 Ostatni pisemnosti finanéntho
hospodareni

5 186|Finance 176 181 177 V/5 Finan¢ni plany
hospodarskych organizaci a
rozpotty piispévkovych
organizaci v...

5 187|Finance 176 181 177 1|A/10 Dlouhodobé finané¢ni plany a
rozpoctové vyhledy

5 188|Finance 176 181 177 2|A/10 Roc¢ni finan¢ni plany a
rozpocéty organizaci

5 189|Finance 176 181 177 3|A/10 Rozbory hospodareni
organizaci

5 190|Finance 176 181 Y77 4\V/5 Ostatni pisemnosti 0
finan¢nim hospodareni
Fizenych organizaci

5 191|Finance 176 181 178 V/5 Dané, davky, poplatky
vSeobecné

5 192|Finance 176 181 178 1|S/5 V3eobecné zalezitosti statnich
prijmui a pi{jmi obci

5 193|Finance 176 181 178 2|S/5 Jiné piijmy (s vyjimkou
uvedenych v polozkach 3 az
6)

5 194|Finance 176 181 178 3|V/5 Rejstiiky, katastry, vykazy
apod., likvidace nedoplatki

5 195|Finance 176 181 178 4|S/5 Mistni dané a poplatky

5 196|Finance 176 181 178 5(V/5 Katastr domovni dané

5 197|Finance 176 181 178 6(V/5 Pasporty

5 198|Finance 176 181 178 7|S/10 Dari z pridané hodnoty

5 199|Finance 176 181 179 V/5 Pravni zastupovani obce ve
finanénich zaleZitostech

200|Finance 176 181 180 A/10 Konfiska¢ni zaleZitosti

201 |Finance 176 181 181 1|A/10 Roéni tcetni vykazy, roéni
uzavérky a vyro¢ni zpravy,
audit

5 210(Finance 176 181 181 10|V/10 Cenné papiry

5 211|Finance 176 181 181 11|S/10 Ostatni ucetni pisemnosti
(ptezkum hospodafreni, rating
aj.)

5 212 |Finance 176 181 181 12\V/5 Projekéné programova
dokumentace pro vedeni
ucetnictvi, prostiredky
vypocetn ...

5 213|Finance 176 181 181 13|S/5 Vyherni hraci pfistroje
(vytctovani)

5 202 (Finance 176 181 181 2|S/5 Doklady o vydajich a pifjmech
v hotovosti

5 203 |Finance 176 181 181 3|S/5 Inventarni karty hmotného
majetku (kromé zasob nebo
ucéetnich pisemnosti je na...

5 204|Finance 176 181 181 4|S/5 Seznamy ¢iselnych znakt
nebo jinych symboli a zkratek

5 205 |Finance 176 181 181 5|v/52 Uéetni doklady a jiné u¢etn{
pisemnosti tykajici se
dariového fizeni, spravnih...

5 206 |Finance 176 181 181 6|S/5 Uéetni doklady tykajici se
nezaplacenych pohledavek ¢i
nesplnénych zavazkd

5 207 |Finance 176 181 181 7S/ Knihy analytické evidence
pohledavek a zavazkd, ucetni
doklady a jiné uéetni ...

5 208 |Finance 176 181 181 8|V/20 Uéetni doklady tykajici se
pohybu majetku

5 209 |Finance 176 181 181 9(S/5 Uvéry, zaruky a pisemnosti s
obdobnou funkci

6 214|Zivotni prostiedi 201 250 201 1(A/15 Vynéti ze zemédélského
pudniho fondu a rekultivace

6 215|Zivotni prostiedi 201 250 201 11|A/15 Rozhodnuti o odvodech za
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vynéti pidy ze zemédélského

pudniho fondu
6 216|Zivotni prostiedi 201 250 201 2|V/5 Ochrana vyuziti
zemédélského plidniho fondu
6 217|Zivotni prostiedi 201 250 201 3|v/5 Zmény kultur a vyuziti
pidniho fondu
6 218|Zivotni prostiedi 201 250 201 4|A/5 Prevod a najmy zemédélskych
a lesnickych pozemki
6 219|Zivotni prostiedi 201 250 201 5|S/5 Pouziti zemédélské pudy k
nezemédélskym Gcéelim na
dobu jednoho roku
6 220|Zivotni prosttedi 201 250 201 6|S/5 Pokuty ukladané pii ochrané
zemédélského pidniho fondu
6 221|Zivotni prosttedi 201 250 202 V/5 Pozemkové upravy,
stanoviska k izemné
planovaci dokumentaci
6 222|Zivotni prostiedi 201 250 203 1\V/5 Uzivani ptdy a jiného
zemédélského majetku
6 223|Zivotni prosttedi 201 250 203 11|A/5 Osvédéent o zapisu do
evidence soukromé
hospodaricich rolnikd,
rozhodnutio j...
6 224|Zivotni prostiedi 201 250 203 2|S/5 Ochrana proti $kiidctim,
chorobam a plevelim
6 225|Zivotni prosttedi 201 250 203 3|V/5 Kéceni ovocnych stromti a
kluéeni vinic
6 226|Zivotni prostredi 201 250 203 4(S/5 Zruseni chmelnic
6 227|Zivotni prosttedi 201 250 203 5(V/5 Veterinarni opatieni
6 228|Zivotni prosttedi 201 250 203 6|S/5 Plemenitba
6 229|Zivotni prostiedi 201 250 203 7|V/5 Véelarstvi
6 230/|Zivotni prostiedi 201 250 203 8|V/5 Chov a ochrana zvirat
6 231|Zivotni prosttedi 201 250 204 S/5 Zemédélské prace (zajisténi)
6 232|Zivotni prosttedi 201 250 205 V/5 Zemédélské organizace a
podniky
6 233 |Zivotni prostedi 201 250 206 1|A/5 Uznan{ honiteb
6 234|Zivotni prostfedi 201 250 206 2|V/5 Néjemni smlouvy
6 235|Zivotni prostedi 201 250 206 3|v/5 Myslivecké planovéania
statistika
6 236|Zivotni prosttedi 201 250 206 4|V/5 Oblasti pro chov zvéie
6 237|Zivotni prostiedi 201 250 206 5|S/5 Lovecké listky (evidence)
6 238|Zivotni prosttedi 201 250 206 6(V/5 Néahrada $kod
6 239|Zivotni prostiedi 201 250 206 7\V/5 Myslivecky hospodar,
myslivecka straz
6 240|Zivotni prosttedi 201 250 206 8(V/10 Evidence honebnich
spolecenstev
6 241|Zivotni prostedi 201 250 206 9|S/5 Pokuty ukladané fyzickym a
pravnickym osobam
6 242|Zivotni prosttedi 201 250 207 1|A/5 Rybarské reviry
6 243|Zivotni prostiedi 201 250 207 2|A/5 Rybniky rybnikarsky
neobhospodarované
6 244|Zivotni prostiedi 201 250 207 3|V/5 Planovani a rybarské
hospodareni
6 245|Zivotni prostiedi 201 250 207 4|V/5 Rybarsky hospodar a
rybarska straz
246|Zivotni prostiedi 201 250 207 5|S/5 Evidence rybarskych listka
247|Zivotni prostiredi 201 250 207 6(V/5 Néhrady $kod
248|Zivotni prostiedi 201 250 221 11(A/5 Prohlaseni pozemku za
pozemek urceny k plnéni
funkce lesa
6 249|Zivotni prostredi 201 250 221 12|A/5 Rozhodnuti v pochybnostech
6 250|Zivotni prosttedi 201 250 221 13|A/5 Souhlasy k navrhtim izemné

planovaci dokumentace a k
vydani izemniho rozhodnuti
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251 |Zivotni prostiedi 201 250 221 14|A/5 Déleni lesnich pozemki

6 252 |Zivotnf prosttedi 201 250 221 15(A/5 Odnéti pozemki k plnéni
funkci lesa

6 253 |Zivotni prosttedi 201 250 221 16(A/10 Omezeni vyuZivani pozemki
pro plnéni funkci lesa

6 254 |Zivotni prosttedi 201 250 221 2|V/5 1 Doc¢asné omezeni nebo
vylouceni vstupu do lesti

6 255 |Zivotni prosttedi 201 250 221 22|V/5 Vyjimka ze zdkazu nékterych
¢innosti v lese

6 256 |Zivotni prosttedi 201 250 221 23|V/5 Stanoveni podminek
sportovni akce

6 257|Zivotni prostiedi 201 250 221 24(V/10 Opatieni k zabezpeceni osob a
majetku

6 258 |Zivotni prosttedi 201 250 221 31|V/5 Vyhlaseni zdméru zadat
zpracovani lesnich
hospodai'skych osnov

6 259|Zivotni prostiedi 201 250 221 41|A/10 Uznani vybérovych stromii a
lesnich porostii pro shér
semen

6 261 |Zivotni prostiedi 201 250 221 42|V/5 Souhlas s téZbou uznanych
stromii nebo porosti

6 260 |Zivotni prosttedi 201 250 221 42|V/5 UloZeni opatieni v pripadech
mimoiddnych okolnosti

6 262 |Zivotni prostiedi 201 250 221 43|V/5 Vyjimka z velikosti ¢i Sife holé
sete

6 263 |Zivotni prostiedi 201 250 221 44|V/10 Povoleni delSich lhiit pro
zalesnéni a zajisténi kultur

6 264 |Zivotni prosttedi 201 250 221 45|V/5 Nesoubhlas s tézbou v lesich
bez prevzaté lesni
hospodai‘ské osnovy

6 265|Zivotni prostiedi 201 250 221 46|V/10 Vyjimka ze zakazu mytni
téZby v porostech do
osmdesati let véku

6 266 |Zivotni prosttedi 201 250 221 47|V/5 Podminky a vySe nahrady
lesni dopravy po cizich
pozemcich

6 267 |Zivotni prosttedi 201 250 221 48|A/10 Povéieni vykonem funkce
odborného lesniho hospodaie

6 268|Zivotni prostiedi 201 250 221 49]1A/10 Udéleni nebo odnéti licenci
pro vykon funkce lesniho
hospodare

6 269 |Zivotni prostiedi 201 250 221 51|V/5 Opatieni k odvraceni
hrozicitho nebezpedi

6 270|Zivotnf prostiedi 201 250 221 52|V/5 Opatieni proti rozsiieni
Skidct

6 271 |Zivotnf prostiedi 201 250 221 53|v/10 Ustanoveni a zruseni lesni
straze

6 272 |Zivotni prosttedi 201 250 221 61|V/10 Opatteni k odstranéni
zjisténych nedostatkd

6 273 |Zivotni prosttedi 201 250 221 62|V/5 Pokuty za piestupek

6 274|Zivotni prosttedi 201 250 221 63|V/5 Pokuty za spravni delikt

6 275 |Zivotn{ prostedi 201 250 230 A/5 Vodohospodaiské planovani

6 276 |Zivotni prostiedi 201 250 231 1|v/5 Realizace zakona o vodach a
souvisejicich predpist

6 287 |Zivotni prostiedi 201 250 231 10{V/10 Zatopova uzemi

6 277 |Zivotni prosttedi 201 250 231 2|A/5 Vodopravni povoleni,
souhlasy a vyjadieni, evidence
vydanych rozhodnuti

6 278 |Zivotni prostiedi 201 250 231 3(S/5 Pokuty

6 279 |Zivotni prostredi 201 250 231 4|S/5 Opravné prostiedky proti
rozhodnuti

6 280 |Zivotnf prostedi 201 250 231 51|V/20 Vodni toky, ¢istota toki a
odpadnich vod, vypousténi
nebezpecénych vod

6 281 |Zivotni prostitedi 201 250 231 52|V/20 Rybniky, nadrze, vodni
rekreace (vyjadreni,
rozhodnuti o povolen{
kolaudace, ...

6 282 |Zivotni prostiedi 201 250 231 6|V/5 Vodni straz
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283 |Zivotni prostiedi 201 250 231 7|A/10 Vodohospodaisky dozor

284|Zivotni prostiedi 201 250 231 8|A/50 Vodohospodatska evidence
(v¢etné vodnich toki)

285 |Zivotni prostiedi 201 250 231 9|V/10 Protipovodiiova ochrana

286|Zivotni prostiedi 201 250 231 91|A/5 Povodiiovy plan obce

288 |Zivotni prostiedi 201 250 233 1(A/10 Plan rozvoje vodovodii a
kanalizaci

289|Zivotni prostiedi 201 250 233 2|A/10 Uzemng planovac{
dokumentace vodovodii a
kanalizaci

290 |Zivotni prostredi 201 250 233 31|A/10 majetkova

291 |Zivotni prostiedi 201 250 233 32|V/10 provozni (zaznamy o zdrojich
povrchovych a podzemnich
vod, vykresova dokument...

292 |Zivotni prostredi 201 250 233 4|A/10 Ochranna pasma vodovodnich
fadd a kanaliza¢nich stok

293|Zivotni prostiedi 201 250 233 41|A/10 Vyjimky z ochrannych pasem

294 |Zivotni prostiedi 201 250 233 5/S/5 Vodné a stocné

295 |Zivotni prostiedi 201 250 233 6/V/20 Cistirny odpadnich vod a
kanalizace

296|Zivotni prostiedi 201 250 233 7|A/5 Technicky audit vodovodii a
kanalizaci

297 |Zivotni prostiedi 201 250 233 8|S/5 Sankce, pokuty

298| Zivotni prostredi 201 250 245 1|A/5 Rozhodnuti podle pravnich
piedpist na ochranu ovzdusi

299 |Zivotni prostiedi 201 250 245 2|S/5 Poplatky za znetisténi ovzdusi

300|Zivotni prostiedi 201 250 245 3|8/5 Pokuty

301 |Zivotni prostredi 201 250 245 4|S/5 Regula¢ni opatient pri
inverznich stavech ovzdusi

302|Zivotni prosttedi 201 250 245 5{V/5 Evidence stacionarnich zdroji

303 |Zivotni prosttedi 201 250 246 1|A/5 Realizace vyhlasky o
chranénych &astech uzemi

312 |Zivotni prosttedi 201 250 246 10|V/5 Kéaceni dievin rostoucich
mimo les

313 |Zivotni prostiedi 201 250 246 11{V/5 Straz ochrany piirody

314/|Zivotni prostiedi 201 250 246 12|V/5 Rozhodnuti o piestupcich
podle zdkona ¢. 114 (1992
Sb.)

304/|Zivotni prostiedi 201 250 246 2|A/5 Rozhodnuti o vyjimkach z
chranénych &asti prirody

305|Zivotni prostredi 201 250 246 3|V/5 Stanovisko k chranénym
¢astem prirody

306 |Zivotni prosttedi 201 250 246 4|A/5 Ochrana krajinného razu,
zasahy do vyznamnych
krajinnych prvka

307|Zivotni prostiedi 201 250 246 5|A/5 Rozhodnuti podle pravnich
piedpisi na ochranu prirody

308|Zivotni prosttedi 201 250 246 6|V/5 Vyjadreni ke stavbam pro
uzemni fizeni

309 |Zivotni prostiedi 201 250 246 7|A/5 Posuzovani vlivii na Zivotni
prostiedi (EIA)

310 |Zivotni prosttedi 201 250 246 8|V/5 Mezinarodni konvence o
ochrané Zivocichi a rostlin
(CITES)

311|Zivotni prostiedi 201 250 246 9|V/5 Geografické neptivodni druhy

315|Zivotni prostfedi 201 250 249 1|A/5 Rozhodnuti podle pravnich
predpisi upravujicich
odpadové hospodaistvi

316|Zivotni prostiedi 201 250 249 218/5 Ukladani pokut

317|Zivotni prostiedi 201 250 249 4|A/5 Evidence skladek odpadu

318|Zivotni prostiedi 201 250 249 5(S/5 Nepovolené skladky odpadu
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319|Zivotni prosttedi 201 250 249 6|S/5 Dozor na obecni skladce
odpadu
320|Zivotni prostiedi 201 250 249 7(V/5 Priprava a likvidace odpadu
321|Zivotni prostiedi 201 250 250 1|1A/10 Rozhodnuti a osvédéeni o
vyhradnim loZisku
322|Zivotni prostiedi 201 250 250 2|A/10 Dobyvani vyhradniho loZiska
323|Zivotni prostedi 201 250 250 4|A/10 Povolovani staveb a zatizeni v
chranénych loziskovych
uzemich
324 |Mistni hospodarstvi, 251 260 251 1|A/10 Zrizovani, ruSeni a zmény
Zivnosti organizaci a zafizeni
325|Mistni hospodai'stvi, 251 260 253 1|V/10 1 Metodické pokyny a
Zivnosti stanoviska
326|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 12{v/10 StiZnosti, podnéty a oznameni
Zivnosti obcanu
327|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 13|V/10 Organiza¢ni zdleZitosti
Zivnosti
328|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 21(V/10 Fyzické osoby
Zivnosti
329|Mistni hospodai'stvi, 251 260 253 22|v/10 Pravnické osoby
zivnosti
330|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 23|V/10 Zahrani¢ni osoby
Zivnosti
331 |Mistni hospodarstvi, 251 260 253 31(A/10 Rejstrik
Zivnosti
332 |Mistni hospodarstvi, 251 260 253 32|S/5 Nahlédnuti a vypis z rejstiiku
Zivnosti
333|Mistni hospodatstvi, 251 260 253 33(A/5 Statistika
Zivnosti
334|Mistni hospodatstvi, 251 260 253 41|V/10 Na useku Zivnostenského
Zivnosti zakona
335|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 42|V/10 Na tiseku zakona o ochrané
Zivnosti spotiebitele
336|Mistni hospodatstvi, 251 260 253 43|V/10 Na tiseku zdkona o zruseni
Zivnosti statniho tabakového
monopolu
337|Mistni hospodatstvi, 251 260 253 51{v/10 Pokuty
Zivnosti
338|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 52{V/10 Neopravnéné podnikan{
Zivnosti
339|Mistni hospodarstvi, 251 260 253 6(V/5 Vymahani pohledavek
Zivnosti
340 |Mistni hospodat'stvi, 251 260 253 71S/5 Vyjadrovani ke stavebnimu
Zivnosti Tizeni
341 |Mistni hospodatstvi, 251 260 254 1|v/10 Bytovy majetek obce
Zivnosti
342|Mistni hospodarstvi, 251 260 254 4(S/10 Prispévky na bytovou
Zivnosti vystavbu
343 |Mistni hospodatstvi, 251 260 254 5/S/10 Hospodareni s byty
Zivnosti (ptidélovani, sména bytii)
344 |Mistni hospodatstvi, 251 260 254 6(S/5 Modernizace a adaptace byt
Zivnosti
345|Mistni hospodatstvi, 251 260 254 718/5 Najemné
Zivnosti
346 |Mistni hospodatstvi, 251 260 255 1|S/10 Pridélovani
Zivnosti
347 |Mistni hospodarstvi, 251 260 255 2(S/5 Najemné
Zivnosti
348|Mistni hospodarstvi, 251 260 255 3|V/10 Odvolaci fizeni
Zivnosti
349 |Mistn{ hospodaftstvi, 251 260 260 V/5 Pohtebnictvi
Zivnosti
350|Doprava a silni¢n{ 276 281 276 1|S/5 Koordinace riznych druhi
hospodaistvi dopravy
351|Doprava a silni¢ni 276 281 276 2|S/5 Jizdni fady
hospodaistvi
352|Doprava a silni¢ni 276 281 276 3|S/5 Mechanizace nakladky a
hospodarstvi vykladky
353|Doprava a silni¢ni 276 281 276 4|V/5 Provozni objekty, pomocné
hospodaistvi objekty a zafizeni, ¢ekarny,

zastavky, stanovi§té
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354|Doprava a silni¢ni 276 281 276 5|S/5 Bezpetnost silni¢niho
hospodaistvi provozu
355|Doprava a silni¢ni 276 281 276 6(S/5 Rozvoj motorismu
hospodéarstvi
356|Doprava a silni¢ni 276 281 277 1|S/5 Nakladni preprava
hospodarstvi
357|Doprava a silni¢ni 276 281 277 2|S/5 Pieprava osob
hospodéistvi
359|Doprava a silni¢ni 276 281 277 4(S/5 Nemotorova doprava
hospodérstvi
360|Doprava a silni¢ni 276 281 277 5(V/5 Dopravni prizkumy
hospodarstvi
361|Doprava a silni¢ni 276 281 277 6|S/5 Zavady a nedostatky
hospodéistvi
362|Doprava a silni¢n{ 276 281 278 1|S/5 Stavby, pfestavby a ruseni
hospodéafstvi vozidel
363|Doprava a silni¢n{ 276 281 278 3|S/5 Hospodarnost provozu
hospodéistvi vozidel
364|Doprava a silni¢n{ 276 281 278 5|S/5 Stanice technické kontroly,
hospodéistvi meéreni emisi
365|Doprava a silni¢ni 276 281 279 1|S/5 Méstska hromadna doprava
hospodérstvi
366|Doprava a silni¢n{ 276 281 279 2|S/5 Provoz méstské hromadné
hospodarstvi dopravy
367|Doprava a silni¢ni 276 281 279 3/S/5 Technika méstské hromadné
hospodaistvi dopravy
368|Doprava a silni¢ni 276 281 279 4|S/5 Dopravni inZenyrstvi
hospodarstvi
369|Doprava a silni¢ni 276 281 279 5(S/5 Bezpetnost provozu méstské
hospodaistvi hromadné dopravy
370|Doprava a silni¢ni 276 281 279 6|S/5 Parkovaci prostory
hospodarstvi
371|Doprava a silni¢ni 276 281 280 1|A/10 Investi¢ni stavby
hospodaistvi
379|Doprava a silni¢ni 276 281 280 10{S/5 Stanoveni dopravniho znacen{
hospodarstvi
380 |Doprava a silni¢ni 276 281 280 11]8/5 Pfipojeni pozemni
hospodarstvi komunikace nebo sousedni
nemovitosti na pozemni
komunikaci
381|Doprava a silni¢ni 276 281 280 12|S/5 Zvlastni uzivani pozemnich
hospodarstvi komunikaci
372 |Doprava a silni¢ni 276 281 280 2|A/5 Piiprava planti investic a
hospodarstvi velkych oprav
373|Doprava a silni¢ni 276 281 280 5|S/5 Stroje a zatizeni pro silni¢ni
hospodaistvi prace
374|Doprava a silni¢ni 276 281 280 6|S/5 BéZna tidrzba silnic a mosti
hospodarstvi
375|Doprava a silni¢ni 276 281 280 7|S/5 Zimni tdrzba pozemnich
hospodarstvi komunikaci
376|Doprava a silni¢ni 276 281 280 8|S/5 Uzavirky pozemnich
hospodarstvi komunikaci a jind rozhodnuti
377 |Doprava a silni¢ni 276 281 280 91|V/5 Velké opravy
hospodarstvi
378|Doprava a silni¢ni 276 281 280 92(S/5 Udrzba
hospodarstvi
382 |Doprava a silni¢ni 276 281 281 1|V/5 Zelezni¢ni doprava
hospodarstvi
383|Doprava a silni¢ni 276 281 281 2|V/5 Letecka doprava
hospodarstvi
384 |Doprava a silni¢ni 276 281 281 3|V/5 Vodni doprava
hospodarstvi
385|Doprava a silni¢ni 276 281 281 4|V/5 Ostatni doprava (pasova,
hospodaistvi potrubni, lanova atd.)
386|0bchod 302 306 302 S/5 Trzni agenda
387|0bchod 302 306 303 V/5 Sit podniki, prodejen,,
provozoven, skladi a trhi
388|0bchod 302 306 306 V/5 Cestovni ruch
389|0bchod 302 306 306 1|A/5 Koncepce rozvoje cestovniho

ruchu (plany rozvoje,
rozbory)
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10 390|Uzemni planovani a 326 341 326 1|A/10 Uzemni plany
stavebni idd
10 391|Uzemni planovani a 326 341 326 2|A/10 Urbanistické studie
stavebni idd
10 392|Uzemni planovani a 326 341 327 V/10 Uzemné planovaci podklady
stavebni idd
10 393|Uzemni planovani a 326 341 328 1|A/5 Rozhodnuti o chranéném
stavebni idd uzemi
10 394|Uzemni planovani a 326 341 328 2|A/5 Rozhodnuti o stavebni
stavebni idd uzavére
10 395|Uzemni planovani a 326 341 328 3[A/5 Rozhodnuti o umisténi stavby
stavebni Fad
10 396|Uzemni planovani a 326 341 328 4|V/5 Rozhodnuti o déleni a
stavebni rad scelovani pozemku
10 397|Uzemni planovani a 326 341 328 5(v/5 Odvolani proti izemnimu
stavebni rad rozhodnuti
10 398|Uzemni planovéani a 326 341 329 A/10 Opravnéni k projektové
stavebni irdad ¢innosti
10 399|Uzemni planovani a 326 341 330 V/5 Stavebni povolebni a dalsi
stavebni irad spisy véetné dokumentace,
tykajici se stavby (kola...
10 400|Uzemn( pldnovéni a 326 341 330 1|v/5 stavby dopravni, energetické,
stavebni iad telekomunikaéni
10 401|Uzemnf planovéni a 326 341 331 V/5 Povoleni terénnich aprav,
stavebni iad nékterych praci a zatizeni
10 402|Uzemn{ planovani a 326 341 332 S/20 Statni stavebni dohled
stavebni i‘ad
10 403|Uzemni planovani a 326 341 333 V/5 Vyvlastnéni (stanoviska a
stavebni Fad vyjadreni)
10 404|Uzemni planovéni a 326 341 334 V/10 Stavebni urady
stavebni fad
10 405|Uzemn{ planovéni a 326 341 335 S/5 Vstup na cizi nemovitosti
stavebni iad
10 406|Uzemni planovéni a 326 341 336 A/10 Souhlas k vydani stavebniho
stavebni iad povoleni pro specidlni stavby
10 407|Uzemni planovéni a 326 341 337 V/10 Rozhodovani stavebnich
stavebni iad uradl podle zvla$tnich
predpisi
10 408|Uzemni planovéni a 326 341 338 S/5 Sankce podle stavebniho
stavebni iad zakona
10 409 |Uzemni planovéni a 326 341 339 V/5 Prezkoumani pravomocnych
stavebni iad spravnich rozhodnuti
mimot‘ddnymi opravnymi
prostredky
10 410|Uzemni planovani a 326 341 340 V/10 Problematika radonu
stavebni i‘ad
10 411|Uzemni planovani a 326 341 341 V/10 Program obnovy venkova
stavebni iad
11 412|Kultura 401 411 401 1|S/5 Péce o obtanské zalezitosti
11 413 |Kultura 401 411 401 2|V/5 Slavnosti, vzpominkové akce,
koncerty, vychovné, kulturni a
jiné verejné prod...
11 414 |Kultura 401 411 401 3(V/5 Vzdélavaci kursy a jiné
kulturné vychovné akce
11 415|Kultura 401 411 402 V/5 Organizacni zéleZitosti
kulturnich zatizeni
11 416 |Kultura 401 411 403 1|v/5 Divadla
1] 417 |[Kultura 401 411 403 2|V/5 Knihovny
il 418|Kultura 401 411 403 3|V/5 Muzea a galerie
4% 419 (Kultura 401 411 403 4|V/5 Ostatni{
b & 420|Kultura 401 411 408 V/5 Tisk, rozhlas, televize a film
1l 421 |Kultura 401 411 409 V/5 Zajmova umélecka ¢innost
35 422|Kultura 401 411 410 A/10 Kroniky
11 423 |Kultura 401 411 411 1{v/10 Péce o kulturni pamatky,

pamatkové rezervace,
pamatkové z6ny, pamatkova
ochra...
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1B 424|Kultura 401 411 411 2|A/30 Prohlaseni Ministerstva
] kultury za kulturni pamatku,

pamatkovou rezervaci, pa...

12 425|Zalezit. cirkvi a naboZen. 431 432 431 V/10 Véci cirkvi a naboZenskych

spolecn. spole¢nosti
12 426|Zalezit. cirkvi a ndbozen. 431 432 432 A/20 Stavby a opravy cirkevnich
spole¢n. budov a zafizeni (stanoviska a

vyjadieni)

13 427 |Skolstvi 451 455 451 1|V/5 Sprava materskych $kol

13 428|Skolstvi 451 455 451 2|V/5 Sprava zakladnich Skol

13 429|Skolstvi 451 455 452 V/5 Soukromé a cirkevni $koly

13 430 |Skolstvi 451 455 455 A/10 Pasportizace $kol

14 431|Zdravotnictvi 526 530 526 1|V/5 Nestatni zdravotnicka
zatizeni

14 437|Zdravotnictvi 526 530 526 7\V/5 Nemoci z povolani

14 438|Zdravotnictvi 526 530 526 71|A/5 Rozbory

14 442|Zdravotnictvi 526 530 528 V/5 Hygienicka sluzba

14 443|Zdravotnictvi 526 530 528 1\v/5 Sankce za porusovan{
predpisi na tiseku hygieny

15 446|Socialni péce 551 558 551 1|S/5 Evidence uchazett po
pridéleni bytu v socidlnim
zarizeni

15 447|Socialni péce 551 558 552 1|S/5 Poradenstvi

15 448|Socialni péce 551 558 552 2|S/10 Pecovatelska sluzba, kluby
duichodct

15 449|Socialni péce 551 558 552 3(S/10 Mimotadné vyhody pro
ob¢any téZce postiZzené na
zdravi

15 450|Socialni péce 551 558 552 4(S/10 Penézité prispévky

15 451|Socialni péce 551 558 552 41|S/10 Socialni piispévek

15 454|Socialni péce 551 558 553 V/10 Ustavni socialni péte o obany
téZce postiZzené na zdravi a
staré ob¢any, zaffi...

15 455|Sociélni péce 551 558 553 1|V/5 Organizacni zaleZitosti

15 456|Socialni péce 551 558 553 2|S/5 Prijimani Zadatelt

15 457|Socialni péce 551 558 553 3|S/5 Provozni zalezitosti

15 458(Socialni péce 551 558 554 S/5 Umistovani ob&ani se
zménénou pracovni
schopnosti

15 459|Socialni péce 551 558 554 1|S/5 Umistovani ob¢ani mladsich
osmndcti let

15 460 (Socialni péce 551 558 554 2{S/5 Hmotné zabezpeceni obfant
se zménénou pracovni
schopnosti

15 461|Socialni péce 551 558 5b5 1|v/10 Socialni péce v rodinach s
nezaopatfenymi détmi a u
téhotnych Zen

15 462 (Socialni péce 651 558 555 21|V/10 dokumentace se spisovou
znackou Om

15 463|Socialni péce 551 558 585 22|V/10 dokumentace se spisovou
znackou Nom

15 464|Socialni péce 551 558 555 23|V/10 dokumentace se spisovou
znackou Pon

15 465 |Socialni péce 551 558 555 3(S/10 Osvojeni a svéfeni ditéte do
péstounské péce

15 466|Socialni péce 551 558 555 4(S/5 Davky socialni péce
nezaopatfenym détem,jejich
rodi¢im a téhotnym Zendm

15 467|Socialni péce 551 558 555 5|S/5 Pecovatelska sluzba pro
rodiny s détmi

15 469|Socialni péce 551 558 555 7|\V/5 Domovy pro matky s détmi

15 471|Socialni péce 551 558 556 V/5 Péce o spolecensky
neprizpusobivé ob¢any

15 472|Socialni péce 551 558 557 V/5 Zalezitosti narodnostnich

mensin
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15 473|Socialni péce 551 558 558 S/5 Posudkova sluzba socialniho
zabezpedeni
16 474|Pozarni ochrana 581 585 581 1|A/5 Organizace pozarni ochrany a
pozarnich jednotek
16 475|Pozarni ochrana 581 585 581 3|S/5 Spolupréce s ostatnimi organy
a organizacemi (Hasi¢sky
zéachranny sbor CR, sbo...
16 476|Pozarni ochrana 581 585 582 V/5 3 Pozary (poZarni zasahy,
rozbory aj.)
16 477|Pozéarni ochrana 581 585 582 4|S/5 Skolenf a odborné ptiprava
pracovniki o pozarni ochrané
16 478|Pozarni ochrana 581 585 582 5|S/5 Prevence poZarni ochrany
16 479|Pozarni ochrana 581 585 582 6|S/5 Bezpetnostni a jina opatieni
16 480|Pozarni ochrana 581 585 583 1|S/5 Stavby a rekonstrukce
pozérnich zbrojnic a stanic -
viz stavebni dokumentace,...
16 481|Pozarni ochrana 581 585 583 2|S/5 Odborné piiprava jednotek
pozarni ochrany
16 482 |Pozarni ochrana 581 585 583 3|S/5 Vyzbroj jednotek pozarni
ochrany
16 483 |Pozarni ochrana 581 585 585 S/5 Vseobecné prostredky
pozarni ochrany
17 484|Vseob. vniti. sprava, ochr. 602 641 602 V/5 Shromazd'ovani
verej. por.
17 485 |VSeob. vniti. sprava, ochr. 602 641 603 118/5 Odvodni fizeni
verej. pot.
17 486|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 603 3|A/5 Vojenské Gjezdy
verej. pot.
17 487|Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 603 4(V/5 Priprava ob¢and k obrané
verej. pof. statu
17 488|Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 604 1|A/10 Konkrétni izemni zmény
verej. por.
17 489|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 604 2|A/10 Zalezitosti statnich hranic
verej. por.
17 490 |Vseob. vniti. sprava, ochr. 602 641 605 11|V/5 Hlaseni evidence obyvatel
verej. por.
17 491 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 12|A/5 Eviden¢ni listy obyvatel
verej. por.
17 492 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 2|V/5 Narodnostni mensiny
verej. por.
17 493 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 3|V/5 Uprchlici
verej. por.
17 494 |Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 4|V/5 Rozhodovani o zruseni
vefej. por. trvalého pobytu
17 495 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 5|S/50 Piihlasovaci listek k trvalému
verej. por. pobytu
17 496 VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 6(S/1 Potvrzeni o zméné mista
verej. por. trvalého pobytu
17 497|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 71|V/5 Rozhodovéani v oblasti
veiej. por. obc¢anskych prikazi
17 498 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 72]8/15 Zadost o vydéani ob&anského
verej. pot. prikazu
17 499|Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 605 73|S/1 Ohléseni ztraty, odcizeni,
verej. por. poskozeni ob¢anského
prikazu
17 500 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 74(S/5 Eviden¢ni listy odcizenych,
vefej. por. ztracenych ob&anskych
prikazi a vydanych
potvrzen...
17 501|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 75|S/1 Protokol o ukonceni platnosti
vefej. por. obcanskych priikazi
17 502 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 605 76|S/5 Vstupni protokol, vystupni
veiej. pot. protokol
17 503 |V3eob. vniti. sprava, ochr. 602 641 605 77|S/5 Zprava vstupni davky
verej. por.
17 504|VSeob. vniti. sprava, ochr. 602 641 605 78|S/1 Potvrzeni o zméné trvalého
vefej. pof. bydlisté, o zméné stavu
stiatkem
17 505|VSeob. vniti. sprava, ochr. 602 641 606 V/10 Statni ob¢anstvi (stanoviska a

verej. por.

vyjadreni)
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17 506|VSeob. vniti. sprava, ochr. 602 641 606 1|V/10 SloZeni statoob&anského slibu
s verej. por.
17 507|V3eob. vniti. sprava, ochr. 602 641 606 2|V/100 Cestné prohlaseni o statnim
verej. por. obéanstvi
17 508|VSeob. vniti. sprava, ochr. 602 641 607 11|A/100 Knihy narozeni
verej. pof.
17 509|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 12|A/75 Knihy manzelstvi
verej. por.
17 510|VSeob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 607 13(A/75 Knihy umrti
verej. por.
17 511|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 14(S/3 Opisy matri¢nich dokladd,
verej. pof. vypisy z matrik
17 512 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 15(S/3 Oznameni pro zapisy do
verej. por. zvlastnich matrik
17 513|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 2|S/3 Matri¢ni doklady do ciziny
verej. por.
17 514|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 3|S/3 Osvédcovani zptisobilosti k
verej. por. uzavieni manzelstvi
17 515|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 4|V/5 Rozhodovani v matri¢nich
verej. por. vécech
17 516|V3eob. vnitf, sprava, ochr. 602 641 607 5|V/5 Dozor a kontrola vedent
verej. por. matrik
17 517|V8eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 607 6(V/5 Zalezitosti matrikart a
verej. por. matri¢ni obvody
17 518|Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 608 V/20 Zména jména a piijmeni
verej. pof.
17 519|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 609 S/10 Ovérovani opisti listin a
verej. por-. podpisii na listindch
(ovérovaci kniha)
17 520|V8eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 610 V/5 Archivy a archivnictvi
verej. pof.
17 521|V8eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 612 A/5 Nazvy obci, ulic a vefejnych
verej. por. prostranstvi
17 522|V3eob. vniti. sprava, ochr. 602 641 613 1|A/5 Cislovani domi
verej. por.
27 523|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 613 2(S/3 Informace o &islovani domt
verej. por.
17 524|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 614 1|v/5 Organizac¢ni a vécné problémy
verej. pot. verejného poradku na
jednotlivych usecich
17 525|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 614 21|A/10 Kniha fonogrami a protokoli
verej. pot. udalosti
17 526|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 614 22(5/10 Utedni zaznamy o vykonu
verej. pof. méstské policie
17 527 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 614 3|S/5 Soucinnost s jinymi orgény a
verej. pof. organizacemi
17 528|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 615 S/5 Zélezitosti bezpe¢nostné
verej. por. spravni
17 529|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 616 S/5 Zpréavy a informace o
verej. pof. obcanech
17 530 |V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 616 1|S/5 Vyjadreni k osobé zadajiciho
verej. pot. (zadost o zbrojni priikaz aj.)
37 531|Vseob. vniti. sprava, ochr. 602 641 617 1|V/5 Pouzivani statnich znaki a
verej. pof. symboli
¥7 532|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 617 2|A/5 Znaky, barvy a prapory obce
verej. pot.
17 533|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 617 31{A/5 Pecetidla
verej. por.
17 534|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 617 32|V/5 Razitka
verej. pof.
17 535|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 619 1{v/5 Veiejné sbirky
verej. pot.
17 536|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 619 2|V/5 Sbirky poiadané obci
verej. pot.
17 537|VSeob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 620 S/3 Ztraty a nalezy
verej. pot.
17 538|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 621 A/5 Evidence hrobu
verej. por.
17 539|Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 621 1|A/5 Evidence vale¢nych hrobt
verej. pot.
37 540 |V3eob. vniti. sprava, ochr. 602 641 622 1{v/5 V3eobecna agenda
verej. pof.
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17 541 |V&eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 622 2|V/5 Rozhodovani v oblasti
verej. por. cestovnich dokladi
17 542 |V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 622 3}8/15 Zadost o vydani cestovniho
verej. pof. dokladu
17 543|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 622 4|S/15 Zmény udaji v cestovnich
verej. por. dokladech
17 544|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 631 1|v/5 Registrace k provozovani
verej. pof. autoskoly, jeji zmény a odnéti
17 545 |V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 631 2|S/5 Schvalovéni vycvikového
verej. pof. vozidla pro pouZziti k vycviku
v auto$kole a zmény v j...
5 <7 546|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 631 3|S/5 Zarazeni Zadateli o ridi¢ské
verej. pof. opravnéni k zavéretnym
zkous$kam
17 547|V&eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 631 4|S/5 Osvédceni profesni
verej. por. zpusobilosti ridice
17 548|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 631 5|S/20 Protokoly o zkouskach
verej. por. 7adatelii o Fidi¢ska opravnéni
17 549|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 631 6(S/5 Pokuty za poruseni povinnosti
verej. por. stanovenych zakonem
17 550|V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 631 7\V/5 Statni dozor ve vécech
verej. por. upravenych zdkonem
17 551|V&eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 632 1|S/5 Mistni a prechodné tupravy
vefej. por. provozu na silnici a mistni
komunikaci
17 560 |V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 632 10(S/1 Neplatné fidi¢ské priikazy
verej. por.
(] 552|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 632 2|S/5 Povéteni osob opravnénych k
verej. por. zastavovani vozidel
17 553|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 632 3|S/5 Udéleni, podminéni, omezen,
verej. por. odnéti a vraceni ridi¢ského
opravnéni, zrusenij...
17 554 |V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 632 4|S/5 Prezkoumani zdravotni
verej. pot. zpusobilosti drzitele
ridi¢ského opravnéni
17 555|V8eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 632 5|S/5 Prezkouseni drzitele
veiej. por. Fidi¢ského opravnéni z
odborné zplisobilosti
17 556|V&eob. vniti. sprava, ochr. 602 641 632 6(S/20 Registr Fidi¢i a vydavani dat z
verej. pof. registru fidi¢u
17 557|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 632 7/8/5 Piestupky proti bezpe¢nosti a
vefej. por. plynulosti silni¢niho provozu
podle prestupkové...
17 558|V3eob. vniti. sprava, ochr. 602 641 632 8|V/5 Prevence v oblasti
vefej. pot. bezpeénosti provozu na
pozemnich komunikacich
17 559|V3eob. vniti'. sprava, ochr. 602 641 632 9|S/5 Pokuty ukladané
vefej. por. provozovatelim vozidla pii
poruseni povinnosti
uloZenych zdkonem
17 561 |VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 633 1S/5 Eviden¢ni karty odhlagenych
verej. por. a vyfazenych motorovych
vozidel
17 562 |V3eob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 633 2|S/15 Seznam vydanych technickych
verej. por. priikaz motorovych a
pripojnych vozidel
17 563 |V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 633 3|S/15 Zéznamnik schvalovan{
vefej. por. technické zpusobilosti a
pridélovani Grednich ¢isel
17 564|V3eob. vnitf, sprava, ochr. 602 641 633 4|S/10 Schvalovani technické
vefej. por. zptsobilosti jednotlivé
vyrobenych, prestavénych
nebo j...
17 565|V3eob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 633 5|{V/5 Statni odborny dozor na
veiej. por. dodrZovani podminek
provozu vozidel na
pozemnich komu...
17 566 |Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 641 1{v/10 Evidence organizacf, v nichz
vefej. pof. Ize vykonavat civilni sluzbu
(v¢etné evidenéniho...
17 567|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 641 2(S/50 Evidence obéant povinnych

verej. pof.

vykonem civilni sluzby
(v&etné osobniho spisu
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obcana)

17 568|VSeob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 641 31|A/5 Statistické vykazy roc¢ni a

verej. por. delsi

57 569|Vseob. vnitf. sprava, ochr. 602 641 641 32|S/5 Statistické vykazy ostatni

verej. por.

17 570|Vseob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 641 4|A/5 Evidence civilni sluzby

verej. pof.

17 571|VSeob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 641 5|V/5 Zapisy z kontrol na tseku

verej. por. civilni sluzby

17 572|V3seob. vnitt. sprava, ochr. 602 641 641 6(S/5 Ostatni pisemnosti

verej. por.

18 573|Statni socialni podpora 700 704 700 V/5 Statni socialni podpora
(metodika, organizaéni
zaleZitosti)

18 574|Statni socialni podpora 700 704 701 111S/15 Pridavek na dité

18 575|Statni socialni podpora 700 704 701 12(S/15 Socialni priplatek

18 576|Statni socialni podpora 700 704 701 13|S/15 Davky tykajici se bydleni

18 577|Statni socidlni podpora 700 704 701 2|S/5 Prispévky vSeobecné

18 578|Statni socialni podpora 700 704 701 21|S/15 Prispévek na bydleni (statni
socidlni podpora)

18 579|Statni socialni podpora 700 704 701 22|58/5 Socialni prispévek k
vyrovnani zvyS$eni cen tepelné
energie (zvlastni socialni...

18 580|Statni socialni podpora 700 704 701 23(S/5 Socidlni piispévek k
vyrovnani zvy$eni ndjemného
(zvlastni socidlni davky)

18 581 |Statni socialni podpora 700 704 701 24|S/15 Prispévek na dopravu

18 582 |Statni socialni podpora 700 704 701 3(S/15 Ostatni davky vSeobecné

18 583 |Statni socialni podpora 700 704 701 31|S/15 Rodic¢ovsky prispévek

18 584|Statni socialni podpora 700 704 701 32]5/15 Zaopatiovaci prispévek

18 585|Statni socialni podpora 700 704 701 33|S/15 Dévky péstounské péce
vSeobecné

18 586/|Statni socialni podpora 700 704 701 331|S/15 Prispévek na tihradu potteb
ditéte

18 587|Statni socialni podpora 700 704 701 332|S/15 Odména péstouna

18 588|Statni socidlni podpora 700 704 701 333|S/15 Prispévek pfi prevzeti ditéte

18 589|Statni socidlni podpora 700 704 701 334|S/15 Prispévek na zakoupeni
motorového vozidla

18 590 (Statni socidlni podpora 700 704 701 4(S/15 Porodné

18 591 |Statni socialni podpora 700 704 701 5(S/15 Pohiebné

18 592 |Statni socidlni podpora 700 704 702 S/5 Pokuty na tseku statni
socialni podpory

18 593 |Statni socidlni podpora 700 704 703 S/5 Vymahani pohledavek

18 594|Statni socidlni podpora 700 704 704 S/15 Kontrolni ¢innost
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Priloha ¢. 2

Vzor skarta¢niho navrhu

Statni okresni archiv v Benesové

Pod Lihovarem2145

256 01 BeneSov

- MRS Vyftizuje: ....ccooeee /telefon Misto, datum

Véc: Skartacni navrh

Na zékladé zdkona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zménach
nékterych zdkond, podle vyhlasky & 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové

sluzby avsouladu sinterni smérnici ¢ ... (spisovy a skarta¢ni fad), predklddame
skarta¢ni ndvrh na vyrazeni dokument(i a Zddame o odborné posouzeni.
Do skartaéniho Fizeni byly zahrnuty dokumenty dfadu z let ........... s uplynulymi

skarta¢nimi lhiitami, které jiz nejsou potiebné pro dalsi ¢innost. U pisemnosti skupiny
,V“ byl proveden pfedbéZny vybér. Pisemnosti jsou uloZeny ve spisovné tradu.
PriloZzeny seznam je uspofddan podle znakl spisového a skarta¢niho planu, ktery je
soucasti skartacniho radu uradu.

Jméno, prijmeni, funkce
Priloha ¢. 3

Vzor formalni upravy pisemnosti
Dokumenty skupiny A a dokumenty skupiny V, které byly pierazeny do A

Poradové Ukladaci Druh Obdobi Skartacni Mnozstvi
Cislo znak dokumentu vzniku znak a lhiita (pocet krabic,
dokumentu balikd, svazki
apod.)

Dokumenty skupiny S a dokumenty skupiny V, které byly pierazeny do S

Poradové Ukladaci Druh Obdobi Skarta¢ni MnoZstvi
Cislo znak dokumentu vzniku znak a lhita) (pocet krabic,
dokumentu baliki, svazki
apod.)
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