Zadavatel: Obec Kozmice
Se sidlem: Kozmice 12, 25725 Kozmice, okr. BeneSov

IC: 00232017

|u

dale jen jako ,zadavate

Interni smérnice

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace)

Ve smyslu:
Zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni, a pfislusnych provadécich predpist
Zéakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zékonl (zdkon o finanéni

kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl

Schvaleno:

Usnesenim €. 2/2019 zastupitelstva obce ze dne 6.3.2019

Ucinnost ode dne: 22.3.2019

Tato smérnice pozbude ucinnosti dnem, ke kterému bude zrusena, ¢i dnem, kdy nabude Ucinnosti smérnice ji

nahrazujici.



1. Uvodni ustanoveni

1.1 Ucel

Uéelem této Interni smérnice pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen jako , smérnice”) je
stanovit postup zadavatele pro proces zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni
prace, véetné hodnoceni a vybéru dodavateld pro vlastni realizaci zakdzek pod finan¢nimi limity zakona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,zakon o verejnych zakazkach”), tj. u zakdzek malého
rozsahu ve smyslu § 27 zdkona zadavani verejnych zakazek. Tato smérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance

obecniho uUradu, ktefi se podili na zadavani verejnych zakazek.

1.2 Definice pojmi
Verejna zakazka: Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim nebo
vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb, nebo Uplatné provedeni stavebnich

praci.

Verejna zakazka na doddavky: Verejnou zakazkou na dodavky je verejna zakdazka, jejimz predmétem je poftizeni

véci (dale jen "zboZi"). Verejnou zakdzkou na dodavky je rovnéz verejna zakazka, jejimz predmétem je kromé
pofizeni zboZi rovnéZ poskytnuti sluzeb nebo stavebnich praci spocivajicich v umisténi, montazi ¢i uvedeni
takového zboZi do provozu, nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim ucelem

verejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni vetrejné zakazky na dodavky.

Verejna zakdzka na stavebni price: Je to verejnd zakazka, jejimz predmétem je provedeni stavebnich praci,

pfipadné s nimi souvislé ¢innosti (montaz, projektova i inZenyrska ¢innost, demolice, aj.).

Verejna zakdzka na sluzby: Je to verejna zakazka, ktera nespada pod definici verejné zakazky na dodavky a verejné

zakazky na stavebni prace.

Dodavatel: Je fyzicka Ci pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

Ucastnik: Je fyzickd ¢i pravnicka osoba, ktera projevi zajem Gcastnit se vefejné zakazky, poda nabidku, zahaji

jednani se zadavatelem, je zadavatelem oslovena k poddani nabidky

Zastupce zadavatele: Osoba procesujici konkrétni zaddvaci fizeni — napr. externi subjekt, povéreny tGrednik.

Zasada transparentnosti zejména znamena, Ze zadavatel ma povinnost Cinit veskeré kroky procesu vybérového

fizeni srozumitelnym a priahlednym zplsobem, tzn. stanoveni jasnych Ih(t a postupl, coZ je ¢inéno v této
smérnici. O pribéhu vybérového fizeni by mél zadavatel v ramci transparentnosti pofizovat dokumentaci, a tuto

dokumentaci archivovat k pripadné interni ¢i externi kontrole.
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Evidence verejnych zakazek zadavanych obci je zabezpecovana a vedena tabulkovou formou, ktera je pristupna

povérenym pracovnikim obecniho Ufadu.

Zéasada rovného zachédzeni znamend zejména rovnost pristupu ke vSsem ucastnikiim ¢i dodavateldim, ktefi mohou

podat ¢i podavaji nabidky. Zadavatel by mél tedy dopredu vymezit podminky vybérového fizeni (hodnotici
kritéria, pozadavky a kvalifikaci, aj.), a tyto podminky poté nemeénit. Pfi zméné jakychkoliv podminek zadani

vybérového fizeni by méla byt tato zména dana na védomi vsem ucastnikim.

Z3asada zakazu diskriminace znamena zejména postup v ramci vybérového fizeni, ktery nebude diskriminovat

zadného z dodavateld. To znamen3, Ze podminky pro zadani zakdzky musi byt zadavatelem vidy stanoveny tak,
aby zarovent umoznovaly vybér nejvhodnéjsiho Ucastnika, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému

dodavateli do vybérového fizeni.

Zasada primérenosti znamena povinnost zadavatele stanovit takové parametry a pozadavky tak, aby byly

pfimérené charakteru ¢i predmétu verejné zakazky a byly nezbytné pro zajisténi primérené urovné hospodarské
soutéze. Zaroven z této zasady vyplyva povinnost stanovit dostate¢nou miru formalnosti postupu zadavatele
(dostate¢nd pisemna evidence postupu). Tato formalnost by vSak méla odpovidat predpoklddané hodnoté

verejné zakazky a jejimu vyznamu.

1.3 Financni limity

Tato smérnice se pouZije na zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu. Tj. pro verejné zakazky, jejichz
predpokladana hodnota nedosahne v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakdzky na sluzby 2 000
000 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez dané z

pfidané hodnoty.

1.4 Obecné zasady a pravidla vybérovych Fizeni na zakazky malého rozsahu

a) Zadavatel ma vidy moZnost postupovat v pfisnéjsim limitu v procesu zadavani verejné zakazky. Pokud se ale
zadavatel rozhodne pro prisnéjsi typ zadavaciho fizeni, musi jeho procesni pravidla dodrZovat po celou dobu
zadavaciho fizeni.

b) Oslovovani mohou byt pouze dodavatelé, o kterych md zadavatel informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti schopni fadné pozadované plnéni realizovat.

c) Lhlty zacinaji béZet dnem nasledujicim po dni provedeného Ukonu, napf. odeslanim vyzvy k predloZeni
nabidky.

d) V pripadé uzavirani smlouvy plati, Ze zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze s ucastnikem, ktery podal
vitéznou nabidku. V ptipadé, Ze vybrany ucastnik odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem, nebo mu

neposkytne dostatecnou soucinnost k uzavieni smlouvy, miZe zadavatel uzavfit smlouvu s Ucastnikem, ktery

se umistil jako druhy (resp. treti v poradi).
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e)

f)

g)

Je-li uzavirana smlouva, musi byt uzaviena ve shodé s podminkami zaddvaciho fizeni a vybranou nabidkou.
Zmény smlouvy jsou umoznény pouze v pripadé, Zze nevedou k tiZi zadavatele a na jeho ukor nezvyhodnuji
dodavatele, a zarovert musi byt dodrZzena podminka véty predchazejici. Zmény smlouvy musi byt schvaleny

obéma stranami obchodné-pravniho vztahu.

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni u zakdzek malého rozsahu bez uvedeni dlivodu kdykoliv v jeho
prabéhu az do okamziku podpisu smlouvy. Toto pravo zadavatele je doporucovano uvadét do vyzvy

k predloZeni nabidky ¢i zadavaci dokumentace.

Pti zaddvani zakazek je kazdy, kdo zastupuje zadavatele, povinen dbat na to, aby byly dodrzovany zakladni
zasady zaddvani vefejnych zakazek, které plati bez ohledu na limit ¢i druh vefejné zakazky. Jsou to zasady
transparentnosti vybérového fizeni, rovného zachdzeni se vSemi uéastniky a dodavateli, zasada pfimérenosti
a zakazu diskriminace. Rovnéz zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatellm, ktefi
maiji sidlo v ¢lenském staté EU, Evropského hospodarského prostoru, nebo Svycarské konfederaci nebo jiném
staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup

dodavatellim z téchto statd k zaddvané verejné zakazce.

Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovévat miéenlivost o skutegnostech souvisejicich se svou G&asti
v hodnotici komisi a nesmi byt ve stfetu zajmU analogicky dle § 44 zdkona o zadavani verejnych zakazek. Toto
je nutné pisemné prokazat ¢estnym prohlasenim.

Zadavatel mlze ve vyzvé (prfipadné zadavaci dokumentaci) stanovit pozadavky na kvalifikacéni predpoklady

analogicky dle zakona o zadavani verejnych zakazek.

Hodnoceni nabidek provede komise podle kritérii, které byly stanoveny ve Vyzvé (pfipadné v zadavaci

dokumentaci).

vy

nabidek podle vice kritérii, je povinen ve vyzvé (pfipadné v zaddvaci dokumentaci) rovnéz uvést metodu

hodnoceni a vahy dilcich kritérii, pokud pouZziti vah umoznuje zvolena metoda hodnoceni.

strana4:z8



2. Zpusob zadavani, stanoveni limitu

2.1 Zpracovani zadani

Zadavatel pfi zadani zakazek malého rozsahu nepouZije procesni postupy zadavacich fizeni stanovenych v zdkoné
o zadavani verejnych zakazek, ale musi tyto zakazky zadat v souladu se zasadami uvedenymi vyse, pricemz je
nutno dodrZet hospodarnost, efektivnost a Ucelnost vyuZiti vefejnych prostredki (§ 2 zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zdkon o financni kontrole), v platném znéni.

Vlastni zadani vybérového fizeni zpracuje na zakladé poZadavk(l a po predani potfebnych podklad( uréeny
zaméstnanec zadavatele, realizacni firma nebo opravnénad osoba, ktera splfiuje podminky dle zakona o
zadavani verejnych zakazek. Zadani vybérového fizeni podepisuje starosta obce, popfipadé jind zplnomocnéna

osoba.

2.2 Rozdéleni zakazek dle financniho objemu

Pfed zahdjenim realizace zakdzky bude stanovena jeji pfedpokladana hodnota, tj. zadavatelem predpokladand
vySe penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, napf. hodnota predchozich nakupl obdobnych
dodavek nebo sluzeb, cenové nabidky zjisténé prlizkumem trhu, rozpocet zpracovany projektantem stavby,
apod. Predpokladand hodnota se stanovi v korunach ¢eskych bez dané z pfidané hodnoty. Zadavatel je povinen
stanovit predpokladanou hodnotu zakdzky pred zahdjenim zadavaciho fizeni. Rozhodna pro urceni postupu pfi
zadavani zakazky je predpokladana hodnota ke dni zahdajeni zadavaciho fizeni. V pfipadé, Ze zadavatel hodla pro
realizaci zakazky uzavfit smlouvu na dobu neurcitou, nebo na dobu urcitou presahujici 48 mésict, predpokladana

hodnota zakdazky se stanovi dle pfedpokladané vyse penéZitého zavazku za dobu 48 mésicu.

Na zakladé stanovené predpokladané hodnoty zadavatel postupuje pfi zadavani verejné zakazky dle pravidel

stanovenych pro jednotlivé limity — viz ¢lanek €. 3 této smérnice.

2.3 Kategorie (limity) zakazek dle vySe pfedpokladané hodnoty v K¢ bez DPH

Dodavky a sluzby: Stavebni prace:

1) 1-199 999,- K¢ 1) 1-499 999,- K¢

2) 200 000 — 599 999,- K¢ 2) 500 000 — 1 999 999,- K¢
3) 600 000 — 1 999 999,- K¢ 3) 2000 000 — 5 999 999,- K¢

2.4 Podminky zadavani

Zastupce zadavatele (osoba procesujici konkrétni zadavaci fizeni — napf. externi subjekt, povéreny zaméstnanec)

muZe byt povéren zastupitelstvem obce ¢i starostou uverejnit vybérové fizeni (vyzvu, zadavaci dokumentaci) na
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verejné pristupny zdroj (internetové stranky, profil zadavatele, Uredni deska), pokud tak neucini tak jsou dotéena
vybérova fizeni uzaviena, coz znamena, Ze podat nabidku mohou pouze oslovené subjekty. Rovnéz dalsi pfipadné
Ukony (napf. dodatecné informace, vyrozuméni o vysledku) v uzavieném vybérovém fizeni se budou zasilat

pouze vyzvanym subjektlim v rdmci dotéeného vybérového tizeni.

3. Zavazné postupy pro zadavani zakazek v ramci jednotlivych financnich
limitd

3.1 Limit €. 1) — Pro zakazky na dodavky a sluzby s predpokladdanou hodnotou od 1,- K¢ do 199 999,- K¢ bez

DPH, pro zakazky na stavebni prace s pfredpokladanou hodnotou od 1,- K¢ do 499 999,- K¢ bez DPH

—  Zastupce zadavatele je povinen oslovit k podani cenové nabidky min. 1 Gcastnika, nebo zakazku

pridélit pfimo (postaci formou objednavky).

— Vpfipadé osloveni vice ucastnikli bude zakazka zadana ucastniku, ktery nabidne nejvyhodnéjsi

podminky na zékladé poZadavk( zadavatele.

— Korespondence s Ucastnikem (Ucastniky) probiha e-mailem, faxem, pisemné prostrednictvim posty

nebo telefonicky.

— Nabidku je mozné po ucastniku pozadovat pisemné, faxem ¢i elektronickou postou.

3.2 Limité. 2) - Pro zakazky na dodavky a sluzby s pfedpoklddanou hodnotou od 200 000,- K& bez DPH do 599

999,- K¢ bez DPH, pro zakdazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou od 500 000,- K¢ bez DPH do

1 999 999,- K¢ bez DPH

—  Zastupce zadavatele je povinen oslovit k podani nabidky min. 3 t¢astniky a to formou odeslani pisemné

vyzvy k predloZeni nabidky.
— Korespondence s Ucastniky probiha e-mailem, faxem, pisemné prostrednictvim posty nebo telefonicky.

— Lhata na podani nabidek musi byt stanovena pfiméfené povaze zakazky, minimalné vsak 10

kalendafnich dna.
— Nabidku je mozné podat pouze pisemné v oznacené obdlce postou nebo osobnim podanim.

Vv

— Nabidky vyhodnoti minimalné tficlennd komise sloZend ze zdstupcl zadavatele. Komise musi

o posouzeni a hodnoceni nabidek zpracovat zapis.

— Ucastnik@im bude v pfiméiené lhGté oznamen vysledek vybérového Fizeni.

3.3 Limit €. 3) - Pro zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou od 600 000,- K¢ bez DPH do 1

999 999,- K¢ bez DPH, pro zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou od 2 000 000,- K¢ bez

DPH do 5 999 999,- K¢ bez DPH
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—  Zastupce zadavatele je povinen oslovit k podani nabidky min. 3 ti¢astniky a to formou odeslani pisemné
vyzvy k predloZeni nabidky. Zastupitelstvo obce nebo starosta obce si mlze v jednotlivych pfipadech
vyhradit povinnost oslovit vice subjektli navrzenymi ¢leny Zastupitelstva nebo uverejnéni vyzvy na

verejné pristupny zdroj (internetové stranky, profil zadavatele, ufedni deska).
— Korespondence s Ucastniky probiha e-mailem, faxem, pisemné prostfednictvim posty nebo telefonicky.

— Lhata na podani nabidek musi byt stanovena pfiméfené povaze zakizky, minimalné vsak 15

kalendafnich dn.
— Nabidku je mozné podat pouze pisemné v oznacené obdlce postou nebo osobnim podanim.

— Nabidky vyhodnoti minimalné tficlennda komise sloZend ze zastupcl zadavatele. Komise musi

o posouzeni a hodnoceni nabidek zpracovat zapis.

—  UcastnikGm bude v pFiméfené |h(t& ozndmen vysledek vybérového fizeni.

4, Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z pInéni této smérnice mdze povolit pouze zastupitelstvo obce.

Zodpovédnd osoba jednat za obec je starosta obce, popfipadé povéreny mistostarosta obce ve smyslu zakona

¢.128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni).

Zadavatel uvefejni smlouvu uzavienou na vefrejnou zakazku, jejiz cena presahne 500 000 K¢ bez DPH vcetné
vsech jejich zmén a dodatkli na svém profilu zadavatele. Tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné

zakazky, které jsou ve vyjimce z této povinnosti na zakladé zakona o zadavani verejnych zakazek.
Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dnli ode dne jejiho uzavieni.

Dokumentace k jednotlivym vefejnym zakazkam se po uzavieni smlouvy o dilo odevzda k zaloZeni do evidence
(k archivaci). Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zaznamy o elektronickych ukonech (v
tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od
zruSeni zaddvaciho Fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni

predpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

V souladu se zakonem o verejnych zakazkach je mozné vsechny zakazky malého rozsahu zadat ptimo pravnické
0sobé, jejimz zfizovatelem a jedinym spolecnikem je obec Kozmice, a ktera vykonava podstatnou ¢ast své Cinnosti

ve prospéch obce. V takovém pripadé nemusi zadavatel postupovat podle ustanoveni této smérnice.

V pripadé zmény predmétu zakazky po uzavieni smlouvy musi byt vidy ke smlouvé vyhotoven pisemny dodatek,
ktery specifikuje tuto zménu vcetné jejiho vlivu na cenu. Pfipadné viceprace je mozné zadat zhotoviteli Ci
dodavateli pouze do vyse 30 % plvodni hodnoty celé zakazky, pficemzZ veskeré viceprace musi byt odlivodnéné
a neocekdvané. V pfipadé prekroceni 30 % limitu je nutné zadat viceprace nad tento limit vybérovym fizenim dle
této smérnice, nebo pozadat o vyjimku z této smérnice zastupitelstvo obce. K hodnoté vicepraci se nezapocitava

hodnota ménépraci.

Vyjimky z pInéni této smérnice (krom vySe uvedenych) mlze povolit pouze zastupitelstvo obce.
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Zadany mohou byt pouze takové zakdzky (stavebni prace, dodavky, sluzby), jejichz financovani je kryto

schvalenym rozpoctem obce.

Podrobnosti postupu zadavani zakazek malého rozsahu spolufinancovanych z prostfedk( EU, strukturalnich ci
narodnich fondl, stanovi vidy pravidla dotéeného Operacniho programu, kterd se mohou liSit od zdkona
0 zadavani vefejnych zakazek i od této smérnice. Zadavatel je povinen se v téchto pripadech zakdzek malého
rozsahu spolufinancovanych v rdmci Operacnich programu fidit vidy pravidly dotéeného Operaéniho programu,
a pouze subsidiarné pak touto smérnici. Jestlize vSak smérnice zaklada prisnéjsi Upravu, musi se zadavatel ridit

touto smérnici pfi spInéni veskerych povinnosti danych konkrétnim Operacnim programem a jeho pravidly.

Tato smérnice se aplikuje v ndvaznostech na jiZ pfijaté smérnice zadavatele a s témito dokumenty se aplikuje na
jednotlivé pripady procesnich tkon0. Pokud dojde ke kolizi jednotlivych internich predpist, je obec povinna

danou kolizi odstranit. Do doby odstranéni kolize ma prednost tato smérnice.

Tato smérnice nabyva platnosti a Gcinnosti dnem 22.3.2019

Tato smérnice pozbude ucinnosti dnem, ke kterému bude zrusena, ¢i dnem, kdy nabude Ucinnosti smérnice ji

nahrazujici.
Helena Matouskova Radek Krupa
starostka obce mistostarosta obce

Zvefejnéno na Ufedni desce dne 6.3.2019
Sejmuto dne 22.3.219
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